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TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de referéncia destina-se a estabelecer normas relativas a aquisicao
de bens/produtos/insumos/materiais e servi¢cos de projeto de estudo, bem como subsidiar as
pessoas fisicas/juridicas interessadas na elaboragéo de suas propostas.

1. OBJETO

Constitui objeto deste Termo de Referéncia a Futura e eventual contratacdo de servico de
confeccdo de material grafico personalizado destinados ao Projeto Dom Helder Camara
(PDHC) Il — Sustentabilidade e Inovacdo no Semiarido, a fim de dar subsidio ao
desenvolvimento das atividades, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Termo.

1.2. Quantidades e especificacdes técnicas dos itens:

Item

Descricdo detalhada do material Unid. Quant.

CANETA PERSONALIZADA EM PLASTICO - personalizada em
serigrafia medindo aproximadamente 13,5 x 1,0 cm, tinta azul, com
corpo em plastico branco e extremidades em plastico em cor metalica,
com clip em plastico em tom preto na dimenséo 3,6 cm x 0,6 cm. Logo
do evento/arte fornecida pela instituicdo. Arte fornecida no corpo da
caneta em até 4 cores. Escrita média 0,7mm.

MODELO E ARTE PARA CONFECCAO:

/ / und 200
o

BOLSA COM ZIPER E ALCA (Ecobag) - Material: com al¢a e ziper, em
lona impressa, medindo 34x24cm, impresséo colorida. Arte a ser und 200
fornecida.
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MODELO E ARTE PARA CONFECCAO:

[ [

ABANADOR DE PAPEL PERSONALIZADO (VENTAROLA) -
Tamanho:18x23, impressao em papel couché - 250g, Impressédo
colorida frente e verso

MODELO E ARTE PARA CONFECCAO:

PROJETO PROJETO

und 200
DOM DOM
A fert HELDER
CAMARA
BOTON PERSONALIZADO — Formato redondo com altura de 4,5 cm,
comprimento de 4,5 cm. Feito de plastico com metal. Fivela de fixacéo
na parte de tras. y
MODELO E ARTE PARA CONFECCAO:
und 200

8

. PROJETO

L w DOM
HELDER
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CHAPEU AUSTRALIANO PERSONALIZADO — Material OXFORD,
100% poliéster. Medidas: Veste 56 a 61 - Circunferéncia: 58 cm. -
Largura da Aba: 8 cm. - Profundidade: 9,5 cm; Com protec¢éo de
pescoco fixo e botdes de pressao nas laterais das abas e no protetor
de pescoco. Possui corddo de fixacdo para o queixo, com regulagem.

MODELO E ARTE PARA CONFECCAO:

und

100

BACKDROP COMPACTO OU PORTATIL — Backdrop com impress&o
em tecido oxford fixada em estrutura retratil em aluminio, nas
dimensdes 3 metros de comprimento e 2 metros de altura — quando
totalmente aberto. Acompanha bolsa de transporte em TNT com fecho
em ziper e alga. Impresséo do tecido com arte a ser encaminhada pelo
solicitante.

ARTE PARA CONFECCAO:

WTASA s e PO was

Lo~

® PROJETO
\"u DOM
\2\/ HELDER

CAMARA

und

CADERNO TIPO MOLESQUINE — 21cm x 14cm - Capa: material
sintético emborrachado (toque macio e acabamento premium) Miolo:
Sem pautas Folhas: tipo avena (80 g/m?). Fechamento com elastico
cores diversas com tamanho padrdao Moleskine e arte grafada a frente.
MODELO E ARTE PARA CONFECCAO:

und

100
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1.3. Justificativa: A aquisicdo de material grafico de identificacdo, a exemplo de brindes
personalizados, é necessaria para apoiar as ac¢des de divulgacdo, mobilizagdo e
fortalecimento da identidade visual do projeto. Esses materiais contribuem para o
reconhecimento das acdes desenvolvidas, ampliam a visibilidade institucional e auxiliam na
comunicagao com o publico-alvo, além de funcionarem como instrumentos de engajamento e
valorizacao dos participantes. Dessa forma, a aquisicao desses itens € indispenséavel para
assegurar a efetividade das atividades previstas e a adequada identificagdo do projeto junto
a comunidade.

1.4. Os itens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos
do art. 6°, XLI, da Lei n® 14.133/2021, pois, seus padrbes de desempenho e qualidade foram
objetivamente definidos neste instrumento, por meio de especificacdes usuais de mercado.

2. FORMA DE CONTRATACAO

2.1. Tipo de contratagdo: Contratagao direta.

2.2. Modalidade de Contratagdo Direta: DISPENSA, nos termos do art. 75, inciso Il da Lei
n° 14.133/2021, assim como no art. 26°, incisos |l e VI do Decreto n° 8.241/2024, e nas demais
normas legais e regulamentares atinentes a matéria, incluindo-se o Manual de Normas e
Procedimentos para Compras e Contratacdo de Servigcos da Fundacdo de Apoio Guimaraes
Duque.

2.3. Adocdo ou néo do Sistema de Registro de Precos: Nao se aplica ao presente caso,
pois a contratagdo ndo se enquadra nos requisitos obrigatorios para a sua utilizagao.

2.4. Critério de julgamento da contratacdo: Menor preco, tendo em vista que se configura
como o critério para contratacdo mais vantajosa para a Administracéo Publica.

2.5. Critério de adjudicacdo da contratagdo: Por item. Em regra, o objeto deverd ser
dividido em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis,
procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
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mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda da economia de escala (sumula 247
do TCU). O objetivo € o de melhor aproveitar os recursos disponiveis no mercado e ampliar a

competitividade, sendo que a escolha é economicamente viavel e ndo representa perca de
economia em escala.

2.6. Subcontratacéo: E vedada a subcontratac&o total ou parcial do objeto.

2.7. Participacao de EPP/ME: Ser& permitida a participacdo de Empresas de Pequeno Porte
e Microempresas.

2.8. Direito de preferéncia: Podera ser aplicada a preferéncia de contratacdo com Empresas
de Pequeno Porte e Microempresas locais, desde que observadas as situacdes previstas na
Lei Complementar Federal n° 123/2006.

3. REQUISITOS FORNECEDOR

3.1. Habilitagao Fiscal, social e Trabalhista:

- Documento oficial com foto do representante legal;

- Certiddo de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma da lei;

- Certiddo de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS;

- Certidao de regularidade Trabalhista.

4. REGIME DE EXECUCAO

4.1. A Empresa Contratada devera proceder com a entrega dos materiais, objeto deste
Termo de Referéncia, no prazo limite de 06/02/2026, a contar do dia subsequente ao do
pedido formal de fornecimento — recebimento da Autorizagéo de Fornecimento.

4.2. A entrega deverd ser realizada nas dependéncias da Fundacdo Guimardes Duque —
FGD, de apoio a Universidade Federal Rural do Semi-Arido — UFERSA, situada & Av.
Francisco Mota, 572, Campus da UFERSA, Bairro Presidente Costa e Silva — Mossor6/RN —
CEP: 59.625-900, no horério das 7:30h as 11:30h e 13:30h as 17:30h de segunda a sexta-
feira, exceto nos feriados e dias facultativos, correndo por conta da Contratada todas as
despesas de embalagem, seguro, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
decorrentes do fornecimento.

4.3. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser ajustado
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.4. Emitir nota fiscal do material/servico com as especificacbes idénticas as
apresentadas na Autorizagdo de Fornecimento, contendo, inclusive, o numero do
Pregdo e o numero de série do material, quando aplicavel.

4.5. A Garantia devera cobrir todas as despesas com reposicdo de pecas, Vvisitas
técnicas, transporte e manutencdo corretiva durante o periodo da garantia;
Apresentar declaracao da prestadora da Assisténcia Técnica, se
comprometendo a realizar o referido servico na forma e no periodo estabelecido na
garantia dos produtos;
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4.6. O produto que apresentar defeito, deverd ser recebido pela prestadora de
assisténcia técnica local, caso haja. Ndo havendo assisténcia técnica na cidade do
Natal, o produto deverd ser recolhido pela licitante, sem quaisquer custos para a
CONTRATANTE, para envio a Assisténcia Técnica competente, devendo o vicio ser
sanado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, apds entrega do produto pela FGD, sob

pena de serem responsabilizados o licitante em conjunto com a Assisténcia Técnica,
conforme previsto no art. 18 do Codigo de Defesa do Consumidor;

4.7. Indicar o nome, endereco completo e telefone dos agentes autorizados a
prestarem assisténcia técnica local, assinada pelo responsavel da empresa
(devidamente identificado);

4.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados. Uma vez
notificado, o Contratado realizara a reparacdo que apresentarem vicio ou defeito no prazo de
até 05 (cinco) dias uteis.

4.9. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado,
aceita pelo Contratante.

5. DA FORMALIZACAO E PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

5.1. Para compras em até R$ 100.000,00, ou independentemente do valor, para compras com
entrega imediata e integral dos bens, dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, a
formalizacé@o da contratagcdo sera de forma simplificada, sendo dispensado a formalizag&o do
contrato.

5.2. Para compras acima de R$ 100.000,00, a formalizacdo da contratagéo ocorrera por meio
de termo de contrato ou instrumento equivalente, observada a legislagdo vigente.

5.2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de emisséo de termo de contrato ou instrumento equivalente.

5.2.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021 e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Além das obrigagfes resultantes da aplicagdo da Lei Federal n° 14.133/2021, a
Contratada deveré ainda:

6.1.1. Entregar o material/servico exatamente conforme descrito no Anexo | deste
Edital.

6.1.2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Edital, sem
prévia ou expressa anuéncia da FGD.

6.1.3. Comunicar a FGD qualquer anormalidade constatada e prestar o0s
esclarecimentos necessarios.

6.1.4. Indicar os funcionarios que ficarao responsaveis pelo atendimento a FGD
durante o horéario de atendimento comercial da empresa, bem como seus respectivos
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substitutos, em caso de afastamentos, 0s quais deverdo acessar permanentemente o(s)
e-mail(s) de contato fornecido(s) pela empresa contratada para verificar a existéncia de
solicitacBes por parte da Contratante.
6.1.5. Manter os dados de contato e representacdo devidamente atualizados perante
a Contratante, em especial aqueles relativos ao preposto e enderecos fisicos.
6.1.6. Manter a regularidade juridica, econémica, financeira e fiscal, bem como sua
gualificacdo técnica, durante toda a execu¢do do Contrato, bem como cumprir fielmente
todas as disposicbes constantes no Termo de Referéncia.
6.1.7. Ter plenas condicbes de entregar o objeto estabelecido em contrato e/ou
autorizacdo e compra expedida pela Contratante, atendendo todas as condicbes
previstas no Termo de Referéncia;
6.1.8. Apresentar os precos do objeto contratual abrangendo todas as despesas, entre
as quais destacam-se: impostos, taxas, fretes e demais encargos, de qualquer natureza,
gue se fagam indispensaveis a perfeita execu¢éo do objeto, deduzindo os abatimentos
eventualmente concedidos;
6.1.9. Substituir, reparar e/ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
do contrato em que se verifiguem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da
execugdo ou de materiais empregados.
6.1.10. Fazem parte das RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA todas as
exigéncias descritas neste Edital e respectivos anexos, independentemente de suas
transcricbes para este item

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Permitir 0o acesso dos empregados da licitante vencedora as dependéncias da
FGD para entrega do material/servigo adquirido.

7.2. Prestar informagfes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante da licitante vencedora.

7.3. Notificar, formalmente e por escrito, a Contratada todos 0s
problemas/imperfeicdes verificadas no material/servico, determinando as mudancgas
necessarias e fixando os prazos para a solugdo dos mesmos.

7.4. Solicitar imediata troca do material/servico que seja entregue em desacordo com
as exigéncias e/ou especificacdes deste Edital.

7.5. Assegurar 0S recursos necessarios para liquidacdo das despesas oriundas da
execucéao do objeto.

7.6. Efetuar o pagamento do objeto deste certame, na forma convencionada e
mediante a apresentacdo de nota fiscal e demais documentacbes, devidamente
atestada.

7.7. Aplicar as penalidades cabiveis e regulamentares, em caso de falhas contratuais
cometidas por parte da Contratada, caso a Contratante julgue necessario apoés suas
respectivas analises.

8. PREVISAO DE PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

8.1. Caso a licitante vencedora se recuse a fornecer o objeto dentro prazo e
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condicbes estabelecidas, reservar-se-4& a FGD o direito de convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo e assim sucessivamente, sem prejuizo da

aplicacdo das penalidades cabiveis observados o disposto nos incisos XV, XVI e XXIII,
do art. 11, do Decreto 3.555/2000.

8.2. Ocorrendo a situagdo prevista no item anterior, serd facultado ao pregoeiro
negociar com a(s) licitante(s) remanescente(s) objetivando alcancar melhores precos,
prazos e condi¢cbes de entrega.

8.3. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, apdés o término do prazo estipulado
para entrega, a FGD poderd aplicar a Contratada as seguintes sancdes, garantida a
ampla defesa:

8.3.1. Adverténcia;

8.3.2. Multa;

8.3.3. Suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a FGD e a UFERSA, por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos; Declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pudblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

8.4. A multa prevista no item 8.3.2, sera aplicada quando a contratada ndo observar
0 prazo de entrega do objeto. O valor da multa sera aplicado no percentual de 2,0%
(dois por cento) sobre o valor total da autorizacdo de fornecimento, por infragdo a
qgualquer clausula ou condigdo ndo solucionada no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
que serd automaticamente descontado do valor do faturamento que a contratada vier a
fazer jus, somados a multa de mora de 0,33% (trinta e trés décimos por cento) por dia
de atraso, até o limite de 30 (trinta) dias, independentemente das sancdes legais que
possam ser aplicadas, de acordo com o que versa a leil4.133/2021, salvo se 0 prazo
for prorrogado pela Administracéo da FGD.

8.5. As sancgbes previstas no item anterior (adverténcia, suspensdo temporéria em
participacdo em licitagdo promovida pela FGD/UFERSA e impedimento de contratar
com a Administracdo e declaracdo de inidoneidade) poderdo ser aplicadas juntamente
com a de multa, facultada a defesa prévia do interessado no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

8.6. A licitante estara, ainda, sujeita as penalidades previstas nos artigos e incisos da
lei 14.133/2021.

8.7. Ocorrida a inadimpléncia, a multa serd aplicada pela FGD, observando-se o
seguinte:

8.7.1. A multa sera deduzida do valor liquido do faturamento da licitante vencedora.
Caso o valor do faturamento seja insuficiente para cobrir a multa, a licitante vencedora
sera convocada para complementacao do seu valor, no prazo de 10 (dez) dias;

8.7.2. N&o havendo qualquer importancia a ser recebida pela licitante vencedora, esta
sera convocada a recolher a FGD, o valor total da multa, no prazo de 10 (dez) dias
contado a partir da data da comunicacao.

8.8. A licitante vencedora terd um prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir da
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data da cientificacdo da aplicacdo da multa, para apresentar recurso a FGD. Ouvido o

encarregado para o acompanhamento de entrega do material, 0 recurso serd apreciado
pela Administracdo da FGD, que podera relevar ou ndo a multa.

8.9. As sancdes s poderdo ser relevadas nas hip6teses de caso fortuito ou forca
maior, devidamente justificadas e comprovadas, a juizo da Administracao da FGD.

BN

8.10. Do ato que aplicar a penalidade caberd recurso a autoridade superior, no que
couber, conforme previsto nos artigos e incisos da lei 14.133/2021.

9. DO ORCAMENTO E PAGAMENTO

9.1. As despesas decorrentes com a execucdo do presente processo serdo utilizadas
com recursos oriundos de convénios publicos Federais, Estaduais, Municipais e/ou
contratos ja aprovados pelas instancias competentes.

9.2.0 pagamento sera feito preferencialmente através de boleto bancério, ou
alternativamente, podera ser realizado através de depodsito em conta ou transferéncia
bancéria na conta do favorecido.

9.3. O pagamento ocorrerd ap0s a entrega do objeto desta licitacdo e ndo podera ser
efetuada a Contratada caso a mesma encontre-se em situagdo irregular, quanto as
condig¢des iniciais de habilitagéo.

9.4. 0 pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos apés a entrega
definitiva dos materiais/servigos contratados e mediante a apresentacdo da nota fiscal.

9.5. O pagamento somente se efetivard ap0s o atesto da respectiva nota fiscal, pelo
coordenador do projeto em Mossor6/RN, local da entrega do material/servico, a quem
cabera confirmar se 0os mesmos encontram-se em conformidade com as condi¢cdes
estipuladas neste Edital e seus anexos.

9.6. Havendo circunstancia que desaprove a liquidagcdo da despesa, 0 pagamento
sera sustado até que a Contratada providencie as medidas sanadoras necessarias.
Nesse caso, a contagem do prazo para pagamento serd interrompido e reiniciado
somente quando resolvida a situagdo de impedimento do pagamento.

9.7.E vedada expressamente a realizacdo de cobranca de forma diversa da
estipulada neste Edital, em especial a cobranca bancéaria através de boleto com
instrucdo de protesto, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas neste
instrumento e indenizacéo pelos danos decorrentes.

13 de janeiro de 2026
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