F D DUQUE
TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de referéncia destina-se a estabelecer normas relativas a aquisicao
de bens/produtos/insumos/materiais e servigos de projeto de estudo, bem como subsidiar as
pessoas fisicas/juridicas interessadas na elaboragao de suas propostas.

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a futura e eventual contratagdo de servigco
grafico, destinados ao Projeto Financiamento dos Cursos no Ambito do Sistema
Universidade Aberta do Brasil — UAB - Edital 05/2018, a fim de dar subsidio ao
desenvolvimento das atividades, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Termo.

1.2. Quantidades e especificagoes técnicas dos itens:

Item It:? Descricao detalhada do material Unid. | Quant.

Copo de fibra natural de arroz e polipropileno (PP)
1 3901 |de 350ml com tampa, na cor natural e arte| Unid. 50
colorida personalizada;

Ecobag em tecido algoddo cru, medindo
2 3901 |42x38cm, com alga de 60cm com arte colorida| Unid. 50
personalizada;

Agendas (2027) medindo 20x14cm, em espiral,
3 3901 | com capa dura na cor azul escuro e arte colorida| Unid. 50
personalizada;

Agendas (2028) medindo 20x14cm, em espiral,
4 3901 | com capa dura na cor azul escuro e arte colorida| Unid. 50
personalizada;

Canetas esferograficas na cor branca, com tinta

5 3901 ? ; ) Unid. 100
azul e arte colorida personalizada;

6 3901 Chav_elros MosqL_Jetao. abridor em metal e arte Unid. 100
colorida personalizada;
Bloco para anotagdes medindo aproximadamente

7 3901 10x15cm, encadernagdo em espiral, com no Unid. 100

minimo 50 folhas, papel offset 75g sem pauta e
capa 250g com arte colorida personalizada;

Pasta em Nylon 600D. Lona, com alca de méo e
8 3901 |fecho de ziper, medindo 30x40 cm com arte| Unid. 25
colorida personalizada.

1.3. Justificativa: A contratacdo de servigos graficos justifica-se pela necessidade de
disponibilizar materiais institucionais de apoio, divulgacao e fortalecimento da identidade
visual do projeto/evento, contribuindo para a organizagdo das atividades, promogao
institucional e engajamento do publico participante. As agendas personalizadas constituem
ferramenta util para planejamento e registro de atividades, enquanto as ecobags, canetas e
copos reutilizaveis agregam funcionalidade, utilidade pratica e visibilidade continua a marca
institucional, além de promoverem acdes alinhadas a sustentabilidade e redu¢ao do uso de
materiais descartaveis. Dessa forma, a contratagao atende ao interesse publico e institucional
ao viabilizar a produgdo de materiais de qualidade, personalizados conforme a identidade
visual do projeto, ampliando seu alcance, reconhecimento e impacto junto aos beneficiarios e
parceiros envolvidos.
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1.4. Os itens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens e servigos comuns,
nos termos do art. 6°, Xlll, da Lei n® 14.133/2021, pois, seus padrbes de desempenho e

qualidade foram objetivamente definidos neste instrumento, por meio de especificagbes
usuais de mercado.

2. FORMA DE CONTRATAGAO

2.1. Tipo de contratagao: Contratacao direta.

2.2. Modalidade de Contratagao Direta: DISPENSA, nos termos do art. 75, inciso Il da Lei
n° 14.133/2021, assim como no art. 26°, incisos Il e VI do Decreto n° 8.241/2024, e nas demais
normas legais e regulamentares atinentes a matéria, incluindo-se o Manual de Normas e
Procedimentos para Compras e Contratacdo de Servigos da Fundagao de Apoio Guimaraes
Duque.

2.3. Adocao ou nao do Sistema de Registro de Pregos: Nao se aplica ao presente caso,
pois a contratagdo ndo se enquadra nos requisitos obrigatérios para a sua utilizagao.

2.4. Critério de julgamento da contratagao: Menor preco, tendo em vista que se configura
como o critério para contratagdo mais vantajosa para a Administragao Publica.

2.5. Critério de adjudicacao da contratagido: Por item. Em regra, o objeto devera ser
dividido em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis,
procedendo-se a aquisicao com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
mercado e a ampliacao da competitividade sem perda da economia de escala (sumula 247
do TCU). O objetivo é o de melhor aproveitar os recursos disponiveis no mercado e ampliar a
competitividade, sendo que a escolha é economicamente viavel e ndo representa perca de
economia em escala.

Subcontratagdo: E vedada a subcontratagao total ou parcial do objeto.

2.6. Participacao de EPP/ME: Sera permitida a participacado de Empresas de Pequeno Porte
e Microempresas.

2.7. Direito de preferéncia: Podera ser aplicada a preferéncia de contratagcdo com Empresas
de Pequeno Porte e Microempresas locais, desde que observadas as situagdes previstas na
Lei Complementar Federal n° 123/2006.

3. REQUISITOS FORNECEDOR

- Certidao de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma da lei;

- Certidao de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS;

- Certidao de regularidade Trabalhista.

4. REGIME DE EXECUGAO

4.1. A Empresa Contratada devera proceder com realizagao do servigo, objeto deste Termo
de Referéncia, no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do dia subsequente ao do pedido formal
de fornecimento — recebimento da Autorizagao de Fornecimento.

4.2. Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser ajustado
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

4.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
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do contrato.
4.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execugido ou de materiais nela empregados.
4.5. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao que apresentarem vicio ou defeito
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.
4.6. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita
pelo Contratante.
4.7. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

5. DA FORMALIZAGAO E PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
5.1. Para compras em até R$ 100.000,00, ou independentemente do valor, para compras com
entrega imediata e integral dos bens, dos quais nao resultem obrigacbes futuras, a
formalizagao da contratagdo sera de forma simplificada, sendo dispensado a formalizacéo do
contrato, conforme o Art. 24 do Decreto n°® 8.241/2024.
5.2. Para compras acima de R$ 100.000,00, a formalizagdo da contratagdo ocorrera por meio
de termo de contrato ou instrumento equivalente, observada a legislacao vigente.
5.2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de emissao de termo de contrato ou instrumento equivalente.
5.2.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133/2021 e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
6.1. Além das obrigagbes resultantes da aplicagdo da Lei Federal n° 14.133/2021, a
Contratada devera ainda:
6.1.1. Entregar o material/servigo exatamente conforme descrito neste Termo.
6.1.2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo, sem
prévia ou expressa anuéncia da FGD.
6.1.3. Comunicar a FGD qualquer anormalidade constatada e prestar os
esclarecimentos necessarios.
6.1.4. Indicar os funcionarios que ficardo responsaveis pelo atendimento a FGD
durante o horario de atendimento comercial da empresa, bem como seus respectivos
substitutos, em caso de afastamentos, os quais deverao acessar permanentemente o(s)
e-mail(s) de contato fornecido(s) pela empresa contratada para verificar a existéncia de
solicitagdes por parte da Contratante.
6.1.5. Manter os dados de contato e representacdo devidamente atualizados perante
a Contratante, em especial aqueles relativos ao preposto e enderegos fisicos.
6.1.6. Manter a regularidade juridica, econémica, financeira e fiscal, bem como sua
qualificagao técnica, durante toda a execugéao do Contrato, bem como cumprir fielmente
todas as disposicdes constantes no Termo de Referéncia.
6.1.7. Ter plenas condi¢cdes de entregar o objeto estabelecido em contrato e/ou
autorizagao de compra expedida pela Contratante, atendendo todas as condi¢des
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previstas no Termo de Referéncia;
6.1.8. Apresentar os precos do objeto contratual abrangendo todas as despesas, entre
as quais destacam-se: impostos, taxas, fretes e demais encargos, de qualquer natureza,
que se facam indispensaveis a perfeita execugao do objeto, deduzindo os abatimentos
eventualmente concedidos;
6.1.9. Substituir, reparar e/ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
do contrato em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da
execugao ou de materiais empregados.
6.1.10. Fazem parte das RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA todas as
exigéncias descritas neste Termo, independentemente de suas transcricbes para este
item.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Permitir o acesso dos empregados da empresa vencedora as dependéncias da FGD
para entrega do material/servigo adquirido.

7.2. Prestar informagbes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante da empresa vencedora.

7.3. Notificar, formalmente e por escrito, a Contratada todos os problemas/imperfeicoes
verificadas no material/servigco, determinando as mudancgas necessarias e fixando os prazos
para a solugdo dos mesmos.

7.4. Solicitar imediata troca do material/servico que seja entregue em desacordo com as
exigéncias e/ou especificacbes deste Termo.

7.5. Assegurar 0s recursos necessarios para liquidacao das despesas oriundas da execucao
do objeto.

7.6. Efetuar o pagamento do objeto deste certame, na forma convencionada e mediante a
apresentacgao de nota fiscal e demais documentacdes, devidamente atestada.

7.7. Aplicar as penalidades cabiveis e regulamentares, em caso de falhas contratuais
cometidas por parte da Contratada, caso a Contratante julgue necessario apds suas
respectivas analises.

8. PREVISAO DE PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL
8.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, apés o término do prazo estipulado
para entrega, a FGD podera aplicar a Contratada as seguintes sang¢des, garantida a
ampla defesa:
8.1.1. Adverténcia;
8.1.2. Multa;
8.1.3. Suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar
com a FGD e a UFERSA, por prazo nao superior a 5 (cinco) anos;
8.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
8.2. A multa prevista no item 8.1.2, sera aplicada quando a contratada ndo observar
0 prazo de entrega do objeto. O valor da multa sera aplicado no percentual de 2,0%
(dois por cento) sobre o valor total da autorizacdo de fornecimento, por infracdo a
qualquer clausula ou condigdo nao solucionada no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
que sera automaticamente descontado do valor do faturamento que a contratada vier a
fazer jus, somados a multa de mora de 0,33% (trinta e trés décimos por cento) por dia
de atraso, até o limite de 30 (trinta) dias, independentemente das sancdes legais que
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possam ser aplicadas, de acordo com o que versa a lei 14.133/2021, salvo se o prazo

for prorrogado pela Administracdo da FGD.

8.3. As sancbes previstas no item anterior (adverténcia, suspensdo temporaria em

participacdo em licitacgdo promovida pela FGD/UFERSA e impedimento de contratar

com a Administracdo e declaracdo de inidoneidade) poderdo ser aplicadas juntamente
com a de multa, facultada a defesa prévia do interessado no respectivo processo, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis.

8.4. A empresa estara, ainda, sujeita as penalidades previstas nos artigos e incisos da lei

14.133/2021.

8.5. Ocorrida a inadimpléncia, a multa sera aplicada pela FGD, observando-se o seguinte:
8.5.1. A multa sera deduzida do valor liquido do faturamento da empresa. Caso o valor
do faturamento seja insuficiente para cobrir a multa, a empresa sera convocada para
complementagéo do seu valor, no prazo de 10 (dez) dias;

8.5.2. Nao havendo qualquer importancia a ser recebida pela empresa vencedora, esta
sera convocada a recolher a FGD, o valor total da multa, no prazo de 10 (dez) dias
contado a partir da data da comunicacéo.

8.6. A empresa vencedora tera um prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir da data da

cientificagdo da aplicagdo da multa, para apresentar recurso a FGD. Ouvido o encarregado

para o acompanhamento de entrega do material, o recurso sera apreciado pela Administragéao
da FGD, que podera relevar ou ndo a multa.

8.7. As sancgdes sO poderao ser relevadas nas hipéteses de caso fortuito ou forgca maior,

devidamente justificadas e comprovadas, a juizo da Administracao da FGD.

8.8. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso a autoridade superior, no que couber,

conforme previsto nos artigos e incisos da lei 14.133/2021.

9. DO ORCAMENTO E PAGAMENTO

9.1. As despesas decorrentes com a execucdo do presente processo serdo utilizadas com
recursos oriundos de convénios publicos Federais, Estaduais, Municipais e/ou contratos ja
aprovados pelas instancias competentes.

9.2. O pagamento sera feito através de transferéncia bancaria na conta do favorecido, ou em
caso de projetos fomentados por entes privados ou autofinanciaveis, o pagamento sera feito
por meio de boleto bancario, ou alternativamente, podera ser realizado através de pix.

9.3. O pagamento ocorrera apds a entrega do objeto e/ou servigo dessa solicitagdo, nao
podendo ser efetuada a Contratada caso a mesma encontre-se em situagao irregular, quanto
as condigdes iniciais de habilitacio.

9.4. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos apds a entrega definitiva dos
materiais/servigos contratados e mediante a apresentacéo da nota fiscal.

9.5. O pagamento somente se efetivara apds o atesto da respectiva nota fiscal, pelo
coordenador do projeto em Mossoré/RN, local da entrega do material/servigo, a quem cabera
confirmar se os mesmos se encontram em conformidade com as condi¢des estipuladas neste
Termo e seus anexos.

9.6. Havendo circunstancia que desaprove a liquidacdo da despesa, 0 pagamento sera
sustado até que a Contratada providencie as medidas sanadoras necessarias. Nesse caso, a
contagem do prazo para pagamento sera interrompida e reiniciada somente quando resolvida
a situacdo de impedimento do pagamento.

9.7. E vedada expressamente a realizagéo de cobranga de forma diversa da estipulada neste
Termo.
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