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TERMO DE REFERÊNCIA 

 O presente Termo de referência destina-se a estabelecer normas relativas à aquisição de 

bens/produtos/insumos/materiais e serviços de projeto de estudo, bem como subsidiar as pessoas 

físicas/jurídicas interessadas na elaboração de suas propostas. 

1. OBJETO 

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referência, o Registro de Preços para futura e eventual 

contratação de serviço de confecção de material gráfico e brindes personalizados destinados ao 

desenvolvimento das atividades dos projetos executados pela Fundação Guimarães Duque, conforme 

condições, quantidades e exigências estabelecidas no Edital e seus anexos. 

 

1.2.  Quantidades e especificações técnicas dos itens: 

Lote Item Descrição 
Unidade 

de 
medida 

QTDE 
Valor 
unit 

Valor Total 

LOTE 01 - CONFECÇÃO DE CAMISAS 

1 1 

CAMISA DE PROTEÇÃO UV PERSONALIZADA – 
Camiseta de manga longa, com modelagem masculina 
e feminina, confeccionada em tecido tecnológico de 
alta qualidade, composto por poliéster ou poliamida e 
elastano, contendo entre 8% e 15% de elastano, com 
gramatura mínima de 140 g/m², proporcionando 
conforto, elasticidade, respirabilidade, liberdade de 
movimentos, rápida secagem e resistência ao uso 
contínuo. O tecido deverá possuir Fator de Proteção 
Ultravioleta (FPU) mínimo de 50+, com proteção 
permanente contra raios UVA e UVB, comprovada por 
ficha técnica, catálogo do fabricante ou documento 
equivalente. Não serão aceitos tecidos com proteção 
UV obtida exclusivamente por tratamentos superficiais 
temporários suscetíveis à perda de eficácia após 
lavagens. A peça deverá possuir gola redonda, 
costuras reforçadas, acabamento de qualidade 
superior, toque macio e tecnologia que favoreça a 
evaporação do suor, sendo adequada para atividades 
realizadas sob exposição prolongada ao sol. A 
personalização poderá ser realizada por meio de Silk 
Screen, DTF, sublimação ou tecnologia equivalente 
compatível com o tecido, conforme arte fornecida pela 
contratante. Modelagem masculina e feminina, em 
tamanhos variados conforme tabela brasileira, 
compreendendo, no mínimo, PP, P, M, G, GG, XG e 
XGG, podendo ser solicitados tamanhos especiais 
quando necessário. As cores da camiseta e da 
personalização serão definidas pela contratante no 
momento da solicitação do material. 

UND 5000 39,43 197.150,00 

1 2 

CAMISA DRY-FIT PERSONALIZADA – Camiseta de 
manga curta, com modelagem masculina e feminina, 
confeccionada em tecido tecnológico do tipo dry-fit de 
alta qualidade, composto por poliéster ou poliamida e 
elastano, contendo entre 5% e 12% de elastano, com 
gramatura mínima de 140 g/m², proporcionando 
conforto, respirabilidade, elasticidade, leveza, rápida 
secagem e eficiente gerenciamento da umidade 
corporal. O tecido deverá possuir tecnologia que 
favoreça a evaporação do suor e a ventilação do 
corpo, mantendo o conforto térmico durante atividades 
esportivas, institucionais, educacionais, de campo ou 
eventos em geral. A peça deverá possuir gola careca, 
costuras reforçadas e acabamento de qualidade 
superior, garantindo resistência ao uso contínuo e às 
lavagens frequentes. A personalização poderá ser 
realizada por meio de Silk Screen, DTF, sublimação ou 
tecnologia equivalente compatível com o tecido, 
conforme arte fornecida pela contratante. Modelagem 

UND 5000 30,30 151.500,00 
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masculina e feminina, em tamanhos variados 
conforme tabela brasileira, compreendendo, no 
mínimo, PP, P, M, G, GG, XG e XGG, podendo ser 
solicitados tamanhos especiais quando necessário. As 
cores da camiseta e da personalização serão definidas 
pela contratante no momento da solicitação do 
material. 

1 3 

CAMISA PERSONALIZADA - Camiseta de manga 
curta, gola careca com acabamento em ribana de 
algodão, confeccionada em malha 100% algodão fio 
30.1 penteado ou superior, com gramatura mínima de 
180 g/m² e acabamento anti pilling (anti bolinhas), 
proporcionando conforto, durabilidade e resistência ao 
uso e às lavagens. A personalização poderá ser 
realizada por meio de Silk Screen, DTF (Direct to Film) 
ou tecnologia equivalente, conforme arte fornecida 
pela contratante. Modelagem masculina e feminina, 
em tamanhos variados conforme tabela brasileira, 
compreendendo, no mínimo, PP, P, M, G, GG, XG e 
XGG, podendo ser solicitados tamanhos especiais 
quando necessário. As cores da camiseta e da 
personalização serão definidas pela contratante no 
momento da solicitação do material. 

UND 20000 30,50 610.000,00 

1 4 

CAMISA POLO PERSONALIZADA – Camisa polo de 
manga curta, com modelagem masculina e feminina, 
confeccionada em malha piquet mista de qualidade 
superior, composta por no mínimo 50% algodão e 50% 
poliéster, fio 30.1 penteado ou superior, com 
gramatura mínima de 180 g/m² e acabamento anti 
pilling (anti bolinhas), proporcionando conforto, 
durabilidade e resistência ao uso e às lavagens. Gola 
e punhos confeccionados em ribana, com acabamento 
reforçado. Fechamento frontal com vista e 2 (dois) ou 
3 (três) botões, compatíveis com a cor e o acabamento 
da peça. Costuras reforçadas e linhas na mesma 
tonalidade do tecido. A personalização frontal poderá 
ser aplicada por meio de bordado computadorizado de 
alta definição, Silk Screen, DTF ou tecnologia 
equivalente, conforme arte fornecida pela contratante. 
A personalização nas costas poderá ser realizada por 
meio de Silk Screen, DTF ou tecnologia equivalente. A 
peça poderá conter bolso frontal no lado esquerdo do 
peito, quando solicitado pela contratante, sem ônus 
adicional em relação ao valor contratado. Modelagem 
masculina e feminina, em tamanhos variados 
conforme tabela brasileira, compreendendo, no 
mínimo, PP, P, M, G, GG, XG e XGG, podendo ser 
solicitados tamanhos especiais quando necessário. As 
cores da camiseta e da personalização serão definidas 
pela contratante no momento da solicitação do 
material. 

UND 10000 46,90 469.000,00 

Valor total Lote 01 1.427.650,00 

LOTE 02 - CADERNOS E BLOCOS DE ANOTAÇÕES 

2 1 

AGENDA PERSONALIZADA COM IMPRESSÃO 
COLORIDA - no exercício do ano atual e arte a ser 
definida no ato do pedido, medindo aproximadamente 
14cmx20cm, capa dura personalizada colorida, 
encadernação em espiral com a cor a ser definida 
conforme personalização, folhas internas: papel offset, 
com páginas especificas para: dados pessoais/ dados 
comerciais/ emergências, calendário dos anos: 
corrente, anterior e seguinte, feriados nacionais, com 
no mínimo 352 páginas. 

UND 1000 49,81 49.810,00 

2 2 

AGENDA PERSONALIZADA COM IMPRESSÃO 
COLORIDA - no exercício do ano atual e arte a ser 
definida no ato do pedido, medindo 14cmx20cm, capa 
costurada de couro sintético (cor a definir), 
encadernação em brochura, folhas internas: papel 
offset, com páginas especificas para: dados pessoais/ 
dados comerciais/ emergências, calendário dos anos: 
corrente, anterior e seguinte, feriados nacionais, com 
no mínimo 352 páginas. 

UND 1000 33,15 33.150,00 

2 3 BLOCO DE NOTAS personalizado com arte colorida UND 3000 8,51 25.530,00 
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personalizada a definir, capa ecológica (kraft), 
medindo aproximadamente 10x15cm (podendo variar 
em até 5cm para mais ou para menos), papel offset 
75g branco com no mínimo 80 folhas (pautadas ou 
não – a definir), encadernação em aspiral.  

2 4 

BLOCO DE NOTAS - Capa colorida com gramatura de 
250g personalizado em diversas cores (arte a definir), 
medindo aproximadamente 10x15cm (podendo variar 
em até 5cm para mais ou para menos), papel offset 
75g com no mínimo 80 folhas (pautadas ou não – a 
definir), encadernação em aspiral. 

UND 3000 5,18 15.540,00 

2 5 

BLOCO DE NOTAS COM AUTOADESIVOS - Com 
personalização a definir, capa ecológica (Kraft) 
medindo aproximadamente 10X15cm (podendo variar 
em até 5cm para mais ou para menos), papel offset 
75g com aproximadamente 80 folhas (pautadas ou 
não – a definir), encadernação em aspiral, acompanha 
bloco autoadesivo (cor a definir) com cerca de 25 
folhas, autoadesivos coloridos com aproximadamente 
24 unidades e um suporte para caneta em nylon e 
acompanha a caneta fabricada em material ecológico 
simples. 

UND 2500 12,18 30.450,00 

2 6 

BLOCO DE NOTAS EM A5 - Com personalização a 
definir, medindo 14,8 X 21,0 CM, contendo no mínimo 
80 folhas internas brancas, impressão colorida, papel 
offset 75g, encadernação em blocado/colado, adesivo 
que permite que seja retirada sem danificar papéis ou 
outras superfícies, sem deixar resíduos do adesivo, 
com capa em papel fosco de 250 gramas. Arte a 
definir no ato do pedido. 

UND 3000 8,11 24.330,00 

2 7 

CADERNO TIPO MOLESQUINE – 21cm x 14cm - 
Capa: material sintético emborrachado (toque macio e 
acabamento premium) Miolo: Sem pautas; Folhas: tipo 
avena (80 g/m²). Fechamento com elástico cores 
diversas com tamanho padrão Moleskine e arte 
grafada a frente. 

UND 3500 25,51 89.285,00 

Valor total Lote 02 268.095,00 

LOTE 03 - BOLSAS 

3 1 

BOLSA ECOLÓGICA (ECOBAG) - Material: Tecido de 
algodão cru, com alças de 60cm, medindo 
aproximadamente 42x38cm (podendo variar em até 
10cm para mais ou para menos), com personalização 
colorida. Arte a ser definida 

UND 5000 23,98 119.900,00 

3 2 

BOLSA COM ZIPER E ALÇA (ECOBAG) - Material: 
com alça e zíper, em lona impressa, medindo 
aproximadamente 34x24cm (podendo variar em até 
10cm para mais ou para menos), impressão colorida. 
Arte a ser fornecida. 

UND 1000 26,67 26.670,00 

3 3 

BOLSA ECOLÓGICA (ECOBAG) – Material: TNT, com 
alça de 60cm, medindo aproximadamente 40x35cm 
(podendo variar em até 10cm para mais ou para 
menos), personalizado com logo do evento. 

UND 5000 5,73 28.650,00 

3 4 

MOCHILA EM TECIDO – Mochila personalizada em 
tecido Oxford (100% poliéster), personalização 
colorida em silk na frente da mochila, cor da mochila a 
definir, com cordão trançado de cor a definir no 
pedido, sem forro, tamanho aproximado de 40cm x 
37cm (podendo variar em até 5cm para mais ou para 
menos. 

UND 500 11,25 5.625,00 

Valor total Lote 03 180.845,00 

LOTE 04 - COPOS, GARRAFAS E CANECAS 

4 1 
CANECA PORCELANA tamanho 325ml, 
personalizada, arte podendo ser produzida nos dois 
lados, cor e arte a ser definida no pedido. 

UND 1000 14,63 14.630,00 

4 2 
CANECA EM ACRÍLICO premium, 325ML, 
personalizada, arte podendo ser produzida nos dois 
lados, cor e arte a ser definida no pedido. 

UND 1000 6,57 6.570,00 

4 3 

COPO PERSONALIZADO 350ml fabricado em fibra 
natural de arroz e polipropileno, com tampa, 
dimensões aproximadas: Altura: 11 cm; Largura: 9 cm; 
Diâmetro: 8,5 cm, cor e arte a definir 

UND 5000 8,10 40.500,00 

4 4 COPOS TÉRMICOS COM TAMPA PERSONALIZADO UND 3000 37,49 112.470,00 
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473ml - Copo Térmico Inox com capacidade para 
473ml, com Tampa, com logo fixada a laser em um 
dos lados do copo. Cor e arte a definir. 

4 5 

GARRAFA PLÁSTICA TIPO SQUEEZER 500ml 
plástico livre de BPA, com bico de silicone, na cor 
branca com personalização (Cor e arte a ser definida 
no pedido) 

UND 3000 7,98 23.940,00 

4 6 

GARRAFA TÉRMICA INOX PERSONALIZADA - 
Garrafa térmica em aço inox com capacidade mínima 
de 500ml, tampa rosqueável, conservação térmica 
para líquidos quentes e frios, personalizada com 
gravação a laser. 

UND 1000 22,67 22.670,00 

4 7 

GARRAFA TÉRMICA INOX PERSONALIZADA - 
Garrafa Térmica 800ml Aço Inox Parede Dupla a 
Vácuo Antivazamento com Alça Dobrável e Tampa de 
Rosca, BPA Free, conservação térmica para líquidos 
quentes e frios, personalizada com gravação a laser. 

UND 1000 47,89 47.890,00 

Valor total Lote 04 268.670,00 

LOTE 05 - CHAPÉU E BONÉ 

5 1 
BONÉ PERSONALIZADO fabricado em tecido Oxford, 
telado com regulador de plástico, cor e personalização 
a ser definida no ato do pedido. 

UND 3000 20,30 60.900,00 

5 2 

CHAPÉU AUSTRALIANO PERSONALIZADO – 
Material OXFORD, 100% poliéster. Medidas: Veste 56 
a 61 - Circunferência: 58 cm. - Largura da Aba: 8 cm.  
Profundidade: 9,5 cm; com proteção de pescoço fixo 
com botões de pressão nas laterais das abas e no 
protetor de pescoço. Possui cordão de fixação para o 
queixo, com regulagem. Arte a ser definida no pedido. 

UND 2000 19,10 38.200,00 

Valor total Lote 05 99.100,00 

LOTE 06 - BRINDES EM GERAL 

6 1 

BOTON PERSONALIZADO – Formato redondo com 
altura e largura de aproximadamente 4,5cm (podendo 
variar em até 5cm para mais ou para menos). Feito de 
plástico com metal. Fivela de fixação na parte de trás. 

UND 5000 4,45 22.250,00 

6 2 

CANETA PERSONALIZADA PLÁSTICO - 
personalizada em impressão colorida a laser medindo 
aproximadamente 13,5 x 1,0 cm, tinta azul e/ou preta, 
com corpo, extremidades e com clip fabricadas em 
plástico (cor a definir), acionadas por clique. Escrita 
média 0,7mm. Cor e arte a ser definida no pedido. 

UND 3000 4,18 12.540,00 

6 3 

CANETA DE METAL PERSONALIZADA - 
personalizada em impressão colorida a laser medindo 
aproximadamente 13,7 x 1,2 cm, tinta azul e/ou preta, 
com corpo, extremidades e com clip fabricadas em 
material metálico (cor a definir), acionadas por clique. 
Escrita média 0,7mm. Cor e arte a ser definida no 
pedido. 

UND 2500 5,80 14.500,00 

6 4 

CANETA PERSONALIZADA TOUCH - Caneta Plástica 
Touch com Suporte para celular, personalizada com 
impressão colorida a laser medindo aproximadamente 
14,9 x 1,9 cm, tinta azul e/ou preta, com corpo e 
extremidades em plástico resistente com cor 
metalizada, com clip em plástico resistente (área para 
gravação personalizada no clip). Escrita média de 
1.0mm. Acionamento por rotação (mais durável e 
elegante). Cor e arte a ser definida no pedido. 

UND 3000 3,21 9.630,00 

6 5 

CANETA ECOLÓGICA – Caneta ecológica em 
papelão, personalizada com impressão a laser colorida 
medindo aproximadamente 14 x 1,5 cm, tinta azul e/ou 
preta, clipe de madeira e ponteira plástica com relevo, 
acionadas por clique. Escrita média 0,7mm. Cor e arte 
a ser definida no pedido. 

UND 2000 2,85 5.700,00 

6 6 

CHAVEIRO ACRÍLICO PERSONALIZADO – 
Fabricado em acrílico com espessura de 2mm em 
cores diversas, formato diversos (sob demanda) com 
tamanho aproximado de 4x4 (podendo variar em até 
1cm para mais ou para menos) Gravação direta laser 
nos dois lados, impressão digital UV colorida. 
Acompanha argola em aço niquelado. (arte a ser 
definida no pedido) 

UND 2000 4,41 8.820,00 

6 7 CHAVEIRO METALIZADO PERSONALIZADO – UND 1500 7,41 11.115,00 
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Fabricado em chapa de inox, formato diversos (sob 
demanda) com tamanho aproximado de 4x4 (podendo 
variar em até 1cm para mais ou para menos) 
Gravação direta laser em um lado. Acompanha argola 
em aço niquelado. Arte a ser definida no pedido 

6 8 

CHAVEIRO ABRIDOR METALIZADO FUNCIONAL – 
Fabricado em alumínio resistente e leve, formato pé de 
galinha, função abridor, diversas cores, com 
personalização de gravação a laser, tamanho total 
aproximado de 6,5cm x 1,1cm e de área de 
personalização 5cm x 1cm. Acompanha argola em aço 
niquelado. Arte e cor a definir no pedido. 

UND 3500 2,47 8.645,00 

6 9 

MEDALHAS EM ACRÍLICO, com adesivo em alto 
relevo (frente e verso), fita personalizada em poliéster 
sublimado com diâmetro de 5,5cm (Podendo variar em 
até 5cm para mais ou para menos), arte a definir no 
pedido. 

UND 2000 10,60 21.200,00 

6 10 

MEDALHA METÁLICA PERSONALIZADA - Medalha 
confeccionada em metal zamac ou similar, 
acabamento dourado, prata ou bronze, fita 
personalizada em poliéster sublimado, gravação em 
alto ou baixo relevo (frente), com diâmetro de 5,5cm 
(Podendo variar em até 5cm para mais ou para 
menos), arte a definir no pedido. 

UND 1000 16,30 16.300,00 

6 11 

MOUSE PAD PERSONALIZADO - Mouse pad 
confeccionado em neoprene ou material 
emborrachado antiderrapante, impressão colorida de 
alta resolução, dimensões aproximadas de 22x18cm. 

UND 500 8,96 4.480,00 

6 12 

BEXIGA PERSONALIZADA COM BASTÃO - Tamanho 
cheio: 30 cm, Texturizado com látex, com impressão 
em silk screen (impresso com balão cheio para evitar 
imperfeições). A arte a ser fornecida pela instituição, 
em cores diversas. Bastão em plástico com 30 cm 
acompanhado de acessório para encaixe do balão ao 
bastão. 

UND 2500 1,02 2.550,00 

6 13 

TIRANTE DE CRACHÁ de poliéster acetinado 
personalizado, dimensões de 2cm de largura e 1m de 
comprimento, com clique presilha do tipo jacaré em 
metal, cor e arte a definir no pedido.  

UND 1000 13,50 13.500,00 

6 14 

PULSEIRA DE IDENTIFICAÇÃO - Pulseira 
personalizada para identificação de participantes 
confeccionada em material sintético resistente à água, 
com fecho adesivo inviolável e impressão colorida. 

UND 1000 0,27 270,00 

Valor total Lote 06 151.500,00 

LOTE 07 - IMPRESSOES EM PAPEL 

7 1 

ABANADOR DE PAPEL PERSONALIZADO 
(VENTAROLA LEQUE) -Tamanho:18x23, impressão 
em papel couchê - 250g, Impressão colorida frente e 
verso. 

UND 5000 2,77 13.850,00 

7 2 
CARTAZ tamanho A3 colorido em papel couchê 90g 
(Arte a definir) 

UND 1000 5,50 5.500,00 

7 3 

CERTIFICADO PERSONALIZADO - Certificado 
personalizado em papel couchê fosco ou offset 180g a 
250g, impressão colorida de alta resolução, tamanho 
A4, podendo conter moldura, brasão, logomarca 
institucional, QR Code e dados variáveis. Acabamento 
podendo ser fosco, brilho ou verniz localizado. Arte a 
ser fornecida pela contratante. 

UND 500 1,77 885,00 

7 4 

CRACHÁS EM PAPEL - Tamanho: 10cm x 14 cm - 
Material: Papel Couchê 250g - Cordão: Poliéster 
branco. Acabamento: Furos duplos superiores mais 
encaixe do cordão - Impressão: Colorida de alta 
qualidade na parte da frente. 

UND 7000 4,41 30.870,00 

7 5 

FOLDERS formato A4, papel couche fosco 170g, 
impressão colorida frente e verso, laminação fosca, 
com duas dobras, impressão com qualidade 
fotográfica de alta resolução, arte a definir no pedido. 

UND 5000 3,17 15.850,00 

7 6 

FOLDERS formato A4, papel triplex 240g, impressão 
colorida frente e verso, laminação fosca, com duas 
dobras, impressão com qualidade fotográfica de alta 
resolução, arte a definir no pedido. 

UND 5000 4,67 23.350,00 

7 7 FLYERS em papel offset 180g (frente e verso), UND 3000 3,67 11.010,00 
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dimensão 20 X 14 cm (podendo variar em até 5cm 
para mais ou para menos), arte a ser definida no 
pedido. 

7 8 

PASTAS COM BOLSO PERSONALIZADA - 
MEDINDO 48CM X 34CM (pasta aberta, comprimento 
e altura) - Confecção de pastas de bolso 
personalizadas de papel cartão triplex 300g com bolso 
(orelha), laminação fosca, verniz localizado, arte frente 
(4x0 cores). Arte a ser fornecida. 

UND 1000 3,97 3.970,00 

7 9 
PANFLETO em papel couchê 90g brilhoso, medindo 
24x10cm, arte a definir pedido. 

UND 2000 0,81 1.620,00 

Valor total Lote 07 106.905,00 

LOTE 08 - SACOLAS 

8 1 

SACOLA PLASTICA PERSONALIZADA – Fabricada 
em plástico polietileno de baixa densidade, do tipo 
boca de palhaço, tamanho M (30cm x 40cm), cores 
diversas e arte a ser definida no pedido. 

UND 3000 0,98 2.940,00 

8 2 

SACOLA PAPEL KRAFT PERSONALIZADA – Sacola 
em papel Kraft no mínimo 90g, cores diversas (sob 
demanda), personalizada com impressão colorida, 
tamanho M (32cm x 39cm x 13cm – podendo variar 
em até 5cm para mais ou para menos), podendo ser 
vertical ou horizontal, com alças em nylon de cores 
diversas. Arte a ser definida no pedido. 

UND 3000 4,11 12.330,00 

8 3 

SACOLA PAPEL PERSONALIZADA - Sacola em 
papel no mínimo 190g, cores diversas (sob demanda), 
personalizada com impressão colorida, tamanho M 
(32cm x 39cm x 13cm – podendo variar em até 5cm 
para mais ou para menos), podendo ser vertical ou 
horizontal, com alças em gorgurão (2cm) de cores 
diversas. Arte a ser definida no pedido. 

UND 3000 6,09 12.180,00 

Valor total Lote 08 27.450,00 

LOTE 09 - PLACAS DE IDENTIFICAÇÃO EM PVC E ACRILICO 

9 1 

CRACHÁ EM PVC - Crachá confeccionado em PVC 
rígido, impressão colorida frente e verso, tamanho 
aproximado 8,5x5,5cm, contendo foto, nome, função, 
QR Code ou código de barras, acompanha porta 
crachá em plástico resistente. Arte a ser definida pela 
contratante. 

UND 1000 8,29 8.290,00 

9 2 

PLACA EM PVC PERSONALIZADA - Placa 
confeccionada em PVC expandido com espessura 
mínima de 2mm, impressão digital adesivada, 
podendo conter logomarca, identificação visual, QR 
Code e informações institucionais. Dimensões a definir 
no pedido. 

M² 100 205,94 20.594,00 

9 3 

TROFÉU EM ACRÍLICO 15x12cm (podendo variar em 
até 5cm para mais ou para menos, corte simples, 
adesivo em alto relevo (frente e trás). Base em 
acrílico. Arte a definir no pedido. 

UND 100 46,67 4.667,00 

9 4 

TROFÉU COM ADESIVO em alto relevo (frente e trás) 
com corpo em acrílico medindo 15x10cm e base em 
MDF, medindo 13x5cm (as medidas podem variar em 
até 5cm para mais ou para menos), corte 
personalizado. Arte a definir no pedido. 

UND 100 69,17 6.917,00 

Valor total Lote 09 40.468,00 

LOTE 10 - IDENTIFICAÇÃO VISUAL EM LONAS, ADESIVOS E TECIDO 

10 1 

ADESIVO VINIL PERSONALIZADO - Adesivo 
confeccionado em vinil autocolante, impressão 
colorida em alta resolução, acabamento brilho ou 
fosco, resistente à água e intempéries, podendo ser 
aplicado em paredes, veículos, vidros e superfícies 
lisas. 

M² 150 118,70 17.805,00 

10 2 

ADESIVO BOTON - com impressão eletrônica colorida 
e arte 
de alta resolução, tinta livre de níquel e personalizado 
com texto 
e/ou logotipo, com recorte em diversos formatos e 
tamanhos. Arte e tamanhos a definir no ato do pedido. 

M² 150 77,34 11.601,00 

10 3 

BANNER VERTICAL/HORIZONTAL em lona vinílica, 
medindo aproximadamente 120x90cm (podendo variar 
em até 10cm para mais ou para menos), com 
impressão com tinta eco solvente e acabamento fosco 

UND 800 82,30 65.840,00 
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(antirreflexo), contendo bastões de madeira orientação 
horizontal e/ou vertical, ponteiras brancas e cordão de 
nylon/polipropileno. Arte a definir no ato do pedido. 

10 4 

BACKDROP confeccionado em lona vinílica 280g, 
impressão digital em alta resolução (1440dpi ou 
superior), impressão somente na parte da frente, 
acabamento em borda dupla com ilhós em todas as 
partes para fixação, medindo 3m largura x 2m altura. 
Com estrutura metálica. 

UND 100 884,33 88.433,00 

10 5 

BACKDROP confeccionado em lona vinílica 280g, 
impressão digital em alta resolução (1440dpi ou 
superior), impressão somente na parte da frente, 
acabamento em borda dupla com ilhós em todas as 
partes para fixação, medidas a definir na solicitação. 

M² 100 166,93 16.693,00 

10 6 

BACKDROP COMPACTO OU PORTÁTIL – Backdrop 
com impressão em tecido oxford fixada em estrutura 
retrátil em alumínio, nas dimensões 2,25 metros de 
comprimento e 2,25 metros de altura – quando 
totalmente aberto. Acompanha bolsa de transporte em 
TNT com fecho em zíper e alça. Impressão do tecido 
com arte a ser encaminhada pelo solicitante. 

UND 50 2.501,09 125.054,50 

10 7 

FAIXA confeccionada em lona, impressão digital em 
alta resolução, impressão somente na parte da frente, 
com estrutura lateral de madeira, personalizada 
conforme pedido. Medidas a definir na solicitação. 

M² 500 40,83 20.415,00 

10 8 

WINDBANNER personalizados confeccionado em 
tecido dupla face, podendo variar entre os modelos: 
pena, vela, faca e gota. Tamanho aproximado de 2m, 
acompanha haste metálica e base (kit completo). Arte 
e cor (diversas) a definir no pedido. 

KIT 100 213,13 21.313,00 

Valor total Lote 10 367.154,50 

VALOR TOTAL 2.937.837,50 

1.3. O valor total estimado para a contratação é de R$ 2.937.837,50 (dois milhões novecentos e trinta e 

sete mil oitocentos e trinta e sete reais e cinquenta centavos). 

1.4. Justificativa: A contratação de empresa especializada na confecção de material gráfico e brindes 

personalizados justifica-se pela necessidade de atender às demandas institucionais e operacionais dos 

projetos desenvolvidos pela Fundação Guimarães Duque, garantindo a adequada divulgação de ações, 

eventos, campanhas educativas, capacitações e atividades de extensão junto aos seus diversos 

públicos-alvo. Os materiais gráficos e brindes personalizados constituem importantes instrumentos de 

comunicação, identificação visual e fortalecimento da imagem institucional, contribuindo para a 

disseminação de informações, engajamento dos participantes e valorização das iniciativas executadas 

pela Fundação. Além disso, a contratação possibilita a produção de materiais com qualidade técnica, 

padronização visual e atendimento tempestivo às necessidades dos projetos, assegurando maior 

eficiência na execução das atividades e no alcance dos objetivos institucionais, educacionais, científicos 

e sociais promovidos pela entidade. 

1.5. Os serviços a serem contratados se enquadram-se na classificação de bens e serviços comuns, nos 

termos do art. 6º, XIII, da Lei nº 14.133/2021, pois, seus padrões de desempenho e qualidade foram 

objetivamente definidos neste instrumento, por meio de especificações usuais de mercado.  

2. FORMA DE CONTRATAÇÃO  

2.1. Tipo de contratação: Licitação.  

2.2. Modalidade de Licitação: Formação de Ata de registro de Preços, realizada através da modalidade 

de Pregão eletrônico, de acordo com a Lei 14.133/2021 e Decreto nº 8.241/2024, e nas demais normas 

legais e regulamentares atinentes à matéria, incluindo-se o Manual de Normas e Procedimentos para 

Compras e Contratação de Serviços da Fundação de Apoio Guimarães Duque. 

2.3. Critério de julgamento da contratação: MENOR PREÇO, tendo em vista que se configura como o 

critério para contratação mais vantajosa para a Administração Pública. 
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2.4. Critério de adjudicação da contratação: POR LOTE, O agrupamento de itens de natureza similar 

se justifica a fim de garantir a padronização dos produtos e facilitar a logística dos pedidos de entrega, 

além de proporcionar economia de escala. O Tribunal de Contas da União recomenda que a licitação 

seja procedida por lotes sempre que econômica e tecnicamente viável, cabendo a Administração, 

justificadamente, demonstrar a vantajosidade da opção feita, neste sentido, a licitação por lote é mais 

satisfatória do ponto de vista da eficiência, por consolidar a partir de um único fornecedor vencedor do 

referido lote, gerando assim maior eficiência na gestão contratual, bem como no processo de entrega, 

haja vista que é notório o fato de que ao se utilizar de muitos fornecedores para a realização do serviço, 

aumenta-se a incidência de possibilidades de atrasos e de incompatibilidade. Ao agregar o quantitativo 

de recursos dentro de LOTES, conseguem-se maiores vantagens nos preços em relação à compra 

segmentada, pois há um montante maior de produtos a serem adquiridos em determinado fornecedor, 

atendendo o princípio da razoabilidade e da economicidade para a Administração. 

2.5. Participação de EPP/ME: Será permitida a participação de Empresas de Pequeno Porte e 

Microempresas.  

2.6. Direito de preferência: Poderá ser aplicada a preferência de contratação com Empresas de 

Pequeno Porte e Microempresas, desde que observadas as situações previstas na Lei Complementar 

Federal n° 123/2006. 

3. REQUISITOS FORNECEDOR 

3.1. Para fins de Habilitação Fiscal, Social e Trabalhista: 

3.1.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas; 

3.1.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 

certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela 

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais 

e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade 

Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretário da 

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; 

3.1.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

3.1.4. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 

apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A 

da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 

1943; 

3.1.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicílio ou sede do 

fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre;  

3.2. Para fins de Habilitação Econômico-financeira: 

3.2.1. Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais demonstrações 

contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, já exigíveis e apresentados na forma da lei; 

3.2.1.1. Em casos de empresas criadas no exercício financeiro da licitação, ficará autorizado 

a substituição dos demonstrativos contábeis pelo balanço de abertura (Lei nº 14.133, de 

2021, art. 65, parágrafo primeiro). 

3.2.2. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei nº 

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II). 

3.3. Para fins de Habilitação de Capacidade Técnica: 

3.3.1. Será exigido pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa 

jurídica de direito público ou privado, que comprove que a empresa prestou ou está prestando, a 

contento, o fornecimento de objeto em características compatíveis ao do Termo de Referência. 
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4. REGIME DE EXECUÇÃO 

4.1. A Empresa Contratada deverá proceder com a prestação dos serviços, objeto deste Termo de 

Referência, nos seguintes prazos: 

4.1.1. Até 24 (vinte e quatro) horas, a contar do pedido formal realizado através de Autorização 

de fornecimento para entrega de Layout para aprovação. 

4.1.2. Até 15 (quinze) dias úteis, a contar da aprovação da arte para entrega total do pedido 

solicitado. 

4.2. A entrega deverá ser realizada nas dependências da Fundação Guimarães Duque – FGD, de 

apoio à Universidade Federal Rural do Semi-Árido – UFERSA, situada à Av. Francisco Mota, 572, 

Campus da UFERSA, Bairro Presidente Costa e Silva – Mossoró/RN – CEP: 59.625-900, no horário das 

7:30h às 11:30h e 13:30h às 17:30h de segunda a sexta-feira, exceto nos feriados e dias 

facultativos, correndo por conta da Contratada todas as despesas de embalagem, seguro, transporte, 

tributos, encargos trabalhistas e previdenciários decorrentes do fornecimento.  

4.3. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser ajustado no prazo de 

05 (cinco) dias corridos, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação 

das penalidades. 

4.4. O contratado será obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, 

no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções 

resultantes de sua execução ou de materiais nela empregados. 

4.5. O contratado deverá emitir nota fiscal do material com as especificações idênticas às apresentadas 

na Autorização de Fornecimento, contendo, inclusive, o número do Pregão ou autorização de 

fornecimento e o número de série do material, quando aplicável. 

5. DA FORMALIZAÇÃO E PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO  

5.1. Para compras em até R$ 100.000,00, ou independentemente do valor, para compras com entrega 

imediata e integral dos bens, dos quais não resultem obrigações futuras, a formalização da contratação 

será de forma simplificada, sendo dispensado o contrato. 

5.2. Para compras acima de R$ 100.000,00, a formalização da contratação ocorrerá por meio de termo 

de contrato ou instrumento equivalente, observada a legislação vigente. 

5.2.1. A vigência contratual será de 12 (doze) meses, iniciando a partir da data de assinatura do 

contrato, podendo ser prorrogada, por igual período, até o limite de 60 (sessenta) meses, 

observado o interesse público e a critério do CONTRATANTE, na forma da Lei n.º 14.133/2021. 

6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

6.1.  Além das obrigações resultantes da aplicação da Lei Federal n° 14.133/2021, a Contratada deverá 

ainda:  

6.1.1. Realizar o serviço exatamente conforme descrito no Edital e seus Anexos.  

6.1.2. Não transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo, sem prévia ou 

expressa anuência da FGD. 

6.1.3. Comunicar a FGD qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos 

necessários. 

6.1.4. Indicar os funcionários que ficarão responsáveis pelo atendimento à FGD durante o horário 

de atendimento comercial da empresa, bem como seus respectivos substitutos, em caso de 

afastamentos, os quais deverão acessar permanentemente o(s) e-mail(s) de contato fornecido(s) 

pela empresa contratada para verificar a existência de solicitações por parte da Contratante. 

6.1.5. Manter os dados de contato e representação devidamente atualizados perante a 
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Contratante, em especial aqueles relativos ao preposto e endereços físicos.  

6.1.6. Manter a regularidade jurídica, econômica, financeira e fiscal, bem como sua qualificação 

técnica, durante toda a execução do Contrato, bem como cumprir fielmente todas as disposições 

constantes no Termo de Referência. 

6.1.7. Ter plenas condições de entregar o objeto estabelecido em contrato e/ou autorização de 

compra expedida pela Contratante, atendendo todas as condições previstas no Termo de 

Referência; 

6.1.8. Apresentar os preços do objeto contratual abrangendo todas as despesas, entre as quais 

destacam-se: impostos, taxas, fretes e demais encargos, de qualquer natureza, que se façam 

indispensáveis à perfeita execução do objeto, deduzindo os abatimentos eventualmente 

concedidos; 

6.1.9. Substituir, reparar e/ou corrigir, às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato 

em que se verifiquem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou de materiais 

empregados. 

6.1.10. Fazem parte das RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA todas as exigências 

descritas neste Termo e respectivos anexos, independentemente de suas transcrições para este 

item. 

7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE  

7.1. Prestar informações e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante 

da licitante vencedora. 

7.2. Notificar, formalmente e por escrito, a Contratada todos os problemas/imperfeições verificadas no 

material, determinando as mudanças necessárias e fixando os prazos para a solução dos mesmos. 

7.3. Solicitar imediata troca do serviço que seja prestado em desacordo com as exigências e/ou 

especificações deste Termo. 

7.4. Assegurar os recursos necessários para liquidação das despesas oriundas da execução do objeto. 

7.5. Efetuar o pagamento do objeto deste certame, na forma convencionada e mediante a apresentação 

de nota fiscal e demais documentações, devidamente atestada. 

7.6. Aplicar as penalidades cabíveis e regulamentares, em caso de falhas contratuais cometidas por 

parte da Contratada, caso a Contratante julgue necessário após suas respectivas análises. 

8. PREVISÃO DE PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL 

8.1. Caso a licitante vencedora se recuse a fornecer o objeto dentro prazo e condições estabelecidas, 

reservar-se-á à FGD o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificação e 

assim sucessivamente, sem prejuízo da aplicação das penalidades cabíveis observados o disposto nos 

incisos XV, XVI e XXIII, do art. 11, do Decreto 3.555/2000. 

8.2. Ocorrendo a situação prevista no item anterior, será facultado ao solicitante negociar com o(s) 

fornecedor(es) remanescente(s) objetivando alcançar melhores preços, prazos e condições de entrega. 

8.3. Pela inexecução total ou parcial do objeto, após o término do prazo estipulado para entrega, a FGD 

poderá aplicar à Contratada as seguintes sanções, garantida a ampla defesa: 

8.3.1. Advertência; 

8.3.2. Multa; 

8.3.3. Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a FGD 

e a UFERSA, por prazo não superior a 5 (cinco) anos;  

8.3.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação 

perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 
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8.4. A multa prevista no item 8.3.2, poderá ser aplicada quando a contratada atrasar a entrega ou 

realização do serviço ou entregar em desacordo com o Termo de Referência. O valor da multa será 

aplicado no percentual de 5,0% (cinco por cento) sobre o valor total da autorização de fornecimento ou 

contrato, por infração a qualquer cláusula ou condição não solucionada no prazo de 48 (quarenta e oito) 

horas, que será automaticamente descontado do valor do faturamento que a contratada vier a fazer jus, 

somados a multa de mora de 0,33% (trinta e três décimos por cento) por dia de atraso, até o limite de 30 

(trinta) dias, independentemente das sanções legais que possam ser aplicadas, de acordo com o que 

versa a lei 14.133/2021, salvo se o prazo for prorrogado pela Administração da FGD. 

8.5. As sanções previstas no item anterior (advertência, suspensão temporária em participação em 

licitação promovida pela FGD/UFERSA e impedimento de contratar com a Administração e declaração 

de inidoneidade) poderão ser aplicadas juntamente com a de multa, facultada a defesa prévia do 

interessado no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias úteis. 

8.6. A licitante estará, ainda, sujeita às penalidades previstas nos artigos e incisos da lei 14.133/2021. 

8.7. Ocorrida a inadimplência, a multa será aplicada pela FGD, observando-se o seguinte: 

8.7.1. A multa será deduzida do valor líquido do faturamento da licitante vencedora. Caso o valor 

do faturamento seja insuficiente para cobrir a multa, a licitante vencedora será convocada para 

complementação do seu valor, no prazo de 10 (dez) dias; 

8.7.2. Não havendo qualquer importância a ser recebida pela licitante vencedora, esta será 

convocada a recolher à FGD, o valor total da multa, no prazo de 10 (dez) dias contado a partir da 

data da comunicação. 

8.8. A licitante vencedora terá um prazo de 5 (cinco) dias úteis, contado a partir da data da cientificação 

da aplicação da multa, para apresentar recurso à FGD. Ouvido o encarregado para o acompanhamento 

de entrega do material, o recurso será apreciado pela Administração da FGD, que poderá relevar ou não 

a multa. 

8.9. As sanções só poderão ser relevadas nas hipóteses de caso fortuito ou força maior, devidamente 

justificadas e comprovadas, a juízo da Administração da FGD. 

8.10. Do ato que aplicar a penalidade caberá recurso à autoridade superior, no que couber, conforme 

previsto nos artigos e incisos da lei 14.133/2021. 

9. DA SUBCONTRATAÇÃO 

9.1. É vedada a subcontratação total ou parcial do objeto. 

10. DO ORÇAMENTO E PAGAMENTO 

10.1. As despesas decorrentes com a execução do presente processo serão utilizadas com recursos 

oriundos de convênios públicos Federais, Estaduais, Municipais e/ou contratos já aprovados pelas 

instâncias competentes. 

10.2. O pagamento será feito através de transferência bancária na conta do favorecido, ou em caso de 

projetos fomentados por entes privados ou autofinanciáveis, o pagamento será feito por meio de boleto 

bancário, ou alternativamente, poderá ser realizado através de pix. 

10.3. O pagamento ocorrerá após a realização do objeto desta licitação e não poderá ser efetuada à 

Contratada caso a mesma encontre-se em situação irregular, quanto às condições iniciais de habilitação. 

10.4. O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias corridos após a realização definitiva dos 

serviços contratados e mediante a apresentação da nota fiscal. 

10.5. O pagamento somente se efetivará após o atesto da respectiva nota fiscal, pelo coordenador do 

projeto, a quem caberá confirmar se os mesmos se encontram em conformidade com as condições 
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estipuladas neste Termo e seus anexos. 

10.6. Havendo circunstância que desaprove a liquidação da despesa, o pagamento será sustado até 

que a Contratada providencie as medidas sanadoras necessárias. Nesse caso, a contagem do prazo 

para pagamento será interrompida e reiniciada somente quando resolvida a situação de impedimento do 

pagamento. 

07 de julho de 2026 
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ANEXO 1 – TERMO DE REFERÊNCIA 

O presente anexo contém imagens meramente ilustrativas, destinadas a servir como referência para a elaboração de 
orçamentos e propostas a serem apresentadas no âmbito do Pregão eletrônico nº XX/2026, não substituindo as 
especificações técnicas constantes no Termo de Referência e demais documentos do processo licitatório. 
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