FUNDAGAO
I D ' DUQUE
COMISSAO PERMANENTE DE LICITA(;AO

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 018/2026 — FGD

Torna-se publico que a FUNDACAO GUIMARAES DUQUE, realizara licitacdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO, com critério de julgamento pautado no MENOR PRECO POR ITEM, limitado ao valor
maximo estimado, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, e demais legislacéo aplicavel e, ainda, de acordo
com as condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

DATAE PHF?SF’,*O'?SET/LNSI:C'O DAS | 23/10/2026 as 15h00m (horario de Brasilia)
DATA IEMF;,%%‘;U&'Q"AEE: PARA 1 05/11/2026 as 00h00m (horario de Brasilia)
AT - DAS 10/11/2026 as 09h20m (horario de Brasilia)
DATAE ﬁggﬁlgﬁ:SESSAo 10/11/2026 as 09h30m (horario de Brasilia)
LOCAL: https://bll.org.br/
MODO DE DISPUTA: Aberto-Fechado

1. DO OBJETO E DO VALOR ESTIMADO

1.1. A presente licitacdo tem como objeto Registro de preco para futura e eventual contratacdo de
empresa especializada nos servicos de agenciamento de viagens na forma eletrbnica, por meio de
plataforma on-line de autoatendimento (self-booking), compreendendo, reserva, emissédo, marcacao,
remarcacdo, reembolso, cancelamento e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais (de todas as companhias que operam no territério nacional e internacional), passagens
rodoviarias (todas as empresas que operam no territério nacional), bem como servigo de hospedagem no
territério nacional, visando atender, sob demanda as necessidades da Fundacdo Guimardaes Duque na
execucdo dos mais diversos projetos, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no
Edital e seus anexos, a fim de dar subsidio ao desenvolvimento das atividades do Projeto.

1.2. O valor estimado total para a contratacdo de que trata o objeto deste pregdo € de R$ 640.802,82
(seiscentos e quarenta mil oitocentos e dois reais e oitenta e dois centavos), conforme disposto no Termo
de Referéncia, Anexo | deste Edital.

1.3. Para fins de cadastramento da licitacdo no sistema eletrdnico, o valor da proposta correspondera
ao valor estimado do consumo (VE), acrescido ou reduzido da Taxa de Administracdo ofertada pelo
licitante. A disputa ocorrera pelo menor valor global ofertado, sendo a Taxa de Administragédo obtida pela
diferenca percentual entre o valor estimado (VE) e o valor liquido final da proposta (VL), admitindo-se taxa
positiva, zero ou negativa. Assim, exemplificando:

VL = Valor liquido da proposta;
VE = Valor estimado do consumo;
TA = Taxa de Administragcdo (positiva, zero ou negativa em percentual).

Formula = Calculo do Valor Global da Proposta (VL)
VL = VE x (1 + TA/100)

Formula = Calculo da Taxa de Administracdo (TA)
TA (%) = (VL - VE) / VE) x 100

- Se TA > 0 — taxa positiva (acréscimo sobre o valor estimado);
- Se TA = 0 — taxa zero;
- Se TA < 0 — taxa negativa (desconto sobre o valor estimado).
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-Se TA =0, logo VE = VL

Exemplos:
Taxa (valor demonstrativo) Valor da Proposta
+2,40% R$ 677.526,68
+1,00% R$ 668.263,62
0,00% R$ 661.647,15
-1,00% R$ 655.030,68
-2,00% R$ 648.414,21

O valor total estimado (VE) para utilizagdo com o agenciamento € fixo.

1.3.1. Quando o valor do lance (VL) for igual ao valor estimado (VE), serd considerada taxa de
administracéo de 0,00%.

1.3.2. Se o valor do lance (VL) for menor que o valor estimado (VE), serd considerada taxa de
administracdo negativa, assim o valor contratado sera inferior ao valor estimado do consumo,
constituindo o desconto ofertado pela CONTRATADA, sem qualquer reducdo do crédito
disponibilizado para o servico da CONTRATANTE.

1.3.3. Para efeito de apuracdo da Taxa de Administracdo serd considerada até 02 (duas) casas
decimais;

1.3.4. A Taxa de Administracao apurada sera a utilizada durante toda a execu¢éo do contrato.

1.4. O valor final ofertado deve abranger todas as despesas com impostos, taxas e demais encargos, de
gualquer natureza, que se facam indispenséveis a perfeita execu¢éo do objeto, deduzindo os abatimentos
eventualmente concedidos.

1.5. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no site https://bll.org.br/, e as
especificacdes técnicas constantes no Termo de Referéncia o licitante devera obedecer a este.

1.6. A Fundacdo Guimardes Duque — FGD fica facultada o direito de fazer acréscimos ou supressdes nas
guantidades inicialmente previstas, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial da
contratagdo, em quaisquer itens ou em um soO e nas mesmas condi¢des da(s) proposta(s) adjudicada(s),
na Lei n® 14.133/2021, em seu art. 125.

2. DO CREDENCIAMENTO

2.1. O credenciamento é o nivel basico de cadastramento onde ocorrerd por meio de ferramenta
informatizada, disponivel no Portal de Bolsas de Licitagdes e Leildes do Brasil — BLL, no endereco
eletrdnico https://bll.org.br/.

2.2. Caberd ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma eletrénica, responsabilizar-se
formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou a FGD por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros (art. 19, inciso Ill, do Decreto 10.024/2019).

2.3. O fornecedor € o responsavel por qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante
no Sistema BLL, nao cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo
autorizados.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecao
ou aqueles se tornem desatualizados.
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2.5. A ndo observancia do disposto nos subitens anteriores podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacéo.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar desta licitacao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta, os que estejam com Credenciamento regular no Portal de Bolsas de Licitacdes e Leil6es do
Brasil — BLL, no endereco eletrénico https://bll.org.br/.

3.2. Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar deste Pregédo deverdo dispor de
chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema, onde também deveréo
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢bes detalhadas para sua
correta utilizacéo.

3.3. Como requisito para participagdo neste Pregdo, a licitante deverd manifestar, em campo préprio do
sistema eletrdnico, que esta ciente e concorda com as condi¢des previstas neste Edital e seus anexos e
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacio definidos neste Edital e seus anexos.

3.4. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara a
licitante as penalidades previstas neste Edital.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.6. N&o poderéo disputar esta licitagcao:
3.6.1. Aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacéo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

3.6.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

3.6.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢éo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacédo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicBes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.6.8. Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
3.6.9. Pessoas juridicas reunidas em consaorcio;

3.6.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;
ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagcdo ou da execugdo do contrato agente
publico do o6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagfes que possam
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configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. Em licitacdes e contratacdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidbnea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

3.9. A vedacao de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da contratacdo na
gualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario/representante de
empresa que preste assessoria técnica.

4. DO DIREITO E PREFERENCIA DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
COOPERATIVAS.

4.1. Os licitantes enquadrados na condicdo de microempresa, ou empresa de pequeno porte, que
pretender utilizar-se das prerrogativas asseguradas pela Lei Complementar n°® 123/2006, deverdo
assinalar em campo préprio do Sistema que atende aos requisitos do artigo 3° da Lei mencionada.

4.2. As microempresas e empresas de pequeno porte, conforme reza a Lei Complementar n° 123/20086,
por ocasido da participacdo neste pregdo eletrbnico, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida
para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricdo (Art. 43, caput, da Lei Complementar n°123/06).

4.3. ApoOs a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por microempresa,
empresa de pequeno porte ou cooperativa e houver proposta apresentada por microempresa, empresa de
pequeno porte ou cooperativa igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a
da seguinte forma:

4.3.1. A microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa mais bem classificada
podera, no prazo de 5 (cinco) minutos, contados do envio da mensagem automéatica pelo sistema,
apresentar um Ultimo lance, necessariamente inferior aquele apresentado pela primeira colocada,
situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatérias, sera adjudicado em seu favor o objeto
deste Pregao;

4.3.2. Nao sendo vencedora a microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa melhor
classificada, na forma da Subcondi¢cao anterior, sera convocada as licitantes remanescentes que
porventura se enquadrem na Condicao prevista no caput, na ordem classificatoria, para o exercicio
do mesmo direito;

5. DA APRESENTACAO E PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

5.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sesséo publica.

5.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:
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5.4. Esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes

coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

5.5. N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢@o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituicéo;

5.6. N&o possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

5.7. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.8. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133, de 2021.

5.9. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte.

5.10. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 5.3 ou 5.4 sujeitara o licitante as sancdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.11. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta, até a abertura da sessao publica.

5.12. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrerd somente apés os procedimentos de abertura da sesséo publica e
da fase de envio de lances.

5.13. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

5.14. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo quando do cadastramento da proposta e obedeceréa as seguintes regras:

5.15. A aplicacédo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta;
e

5.16. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.17. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.18. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

5.19. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por maior desconto.
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5.20. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item

5.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

5.21. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo dnus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

5.22. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5.23. A licitante deverd, de forma expressa no sistema eletrénico, consignar os valores unitario e global
da sua proposta, de acordo com 0s precos praticados no mercado, conforme estabelece a Lei n°
14.133/2021, considerando, inclusive, despesas com impostos, taxas, frete, seguro, manutencéo, garantia
e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na aquisicdo do objeto desta licitacéo.

5.24. A licitante devera apresentar a proposta de precos de forma detalhada, descrevendo o objeto da
presente licitacdo de forma clara, completa e minuciosa, em conformidade com o estabelecido no Anexo |,
ndo sendo aceitas, para efeito da classificacdo das propostas, as expressdes “Conforme Edital”,
“Conforme especificagbes do Edital” ou semelhante.

5.25. A proposta de precos VENCEDORA contendo informagfes detalhadas descritas no ltem devera ser
ANEXADA, na plataforma BLL no prazo de até 2 (duas) horas ap6s convocacdo do condutor do processo
licitatorio, com o0s respectivos valores readequados ao valor total representado pelos lances
eventualmente ofertados.

5.26. A proposta registrada previamente no sistema BLL - Portal de Bolsas de Licita¢cdes e Leil6es do
Brasil, devera conter, imprescindivelmente, sob pena de desclassificacdo, a categoria acompanhada das
especificagbes minimas e frota disponivel, bem como as demais especificacdes necessarias a
identificacdo do objeto ofertado (conforme modelo de proposta do ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA
DE PRECOS).

5.27. As propostas terdo validade nédo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados da data de
abertura da sesséo publica estabelecida no preAmbulo deste Edital.

5.28. A proposta devera conter 0s seguintes dados da licitante: razdo social, CNPJ, endereco,
telefone/fax, nome do banco, o cédigo da agéncia, nimero da conta corrente e prazo de pagamento.

5.29. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratacdo, fica a licitante
liberada dos compromissos assumidos.

5.30. A proposta elaborada em desacordo com este Edital e seus anexos sera desclassificada.

5.31. Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacdo das propostas implica
submissdo a todas as condi¢cdes estipuladas neste Edital e seus anexos, sem prejuizo da estrita
observancia das normas contidas na legislagdo mencionada no preAmbulo deste Edital.

5.32. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operag¢des no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

5.33. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.
6. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAQAO DO EDITAL

6.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este procedimento licitatério devem ser enviados dentro
da plataforma BLL em até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo publica.
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6.2. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer cidadéo é parte

legitima para impugnar o ato convocatério deste Pregdo mediante peticdo a ser enviada dentro da
plataforma BLL.

6.3. A comissao do pregdo, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Edital, decidird sobre a
impugnacao.

6.4. Acolhida a impugnacdo contra este Edital sera designada nova data para realizacdo do certame,
exceto quando a alteragdo nado afetar a formulacéo das propostas.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico online, na data, horario e endereco eletrdnico ja indicados anteriormente neste Edital.

7.1.1. A comunicacao entre 0 pregoeiro e as licitantes ocorrerd exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico.

7.2. Incumbira a licitante acompanhar as operagfes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
Pregéo, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo (art. 19, inciso IV, do Decreto
10.024/2019).

7.3. Apb6s a abertura da sessdo a comissdo do pregdo verificard as propostas apresentadas e
desclassificar4d, motivadamente, aquelas que n&o estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Edital.

7.4. A desclassificacdo de propostas sera sempre fundamentada e registrada no sistema com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.5. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.6. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo informados imediatamente do seu recebimento e respectivo horario de registro e
valor.

7.7. As licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceito dois ou mais lances de mesmo
valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo sistema (por licitante).

7.8. A licitante somente poderd oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado no sistema.

7.9. Durante o transcurso da sesséo as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo da ofertante.

7.10. Os lances apresentados e levados em consideracgéo para efeito de julgamento seréo de exclusiva e
total responsabilidade da licitante, n&o Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracéo.

7.11. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 0,01 (um centésimo por cento).

7.12. Durante a fase de lances, o pregoeiro poderd excluir, justificadamente, lance cujo valor for
considerado inexequivel.

7.13. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.14. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.
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7.15. Seréa adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto e fechado”, e os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.15.1. A etapa de lances da sessao publica sera encerrada mediante aviso de fechamento
iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrdnico as licitantes, apds o que transcorrera periodo
de tempo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrbnico,
findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

7.15.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superior
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.15.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.15.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢bes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o prazo maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

7.15.5. Apoés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.16. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.17. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.18. No caso de desconexdo com o Agente de Contratacdo/Comissdo, no decorrer da etapa
competitiva da licitagcdo, o sistema eletrdnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo
dos lances.

7.19. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Agente de Contratagcédo/Comissao persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte
e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Agente de Contratacdo/Comissdo aos participantes, no sitio
eletrénico utilizado para divulgagéo.

7.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrer4 com o valor de sua proposta.

7.21. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o0 disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°

8.538, de 2015.

7.22. Nessas condi¢cdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.23. A melhor classificada nos termos do subitem anterior ter4 o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagao automatica para tanto.

7.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
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pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 10% (dez por cento), na ordem de classificacéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.25. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.26. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.27. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.28. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacéo;

7.29. Avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obriga¢des previstos nesta Lei;

7.30. Desenvolvimento pelo licitante de a¢Bes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

7.31. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos 6rgdos de
controle.

7.32. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o
Agente de Contratacdo/Comissdo podera negociar condicbes mais vantajosas, apds definido o resultado
do julgamento.

7.33. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagéo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragéo.

7.34. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.35. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

7.36. O Agente de Contratacdo/Comissao solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de
até 02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necesséarios a confirmacéo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.37. E facultado ao Agente de Contratacdo/Comissdo prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.38. ApOs a negociacdo do prego, o Agente de Contratacdo/Comissao iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.
8. DA HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos neste Edital, necessérios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitagédo, serdo exigidos para fins de habilitagcdo, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lei n®14.133, de 2021.

8.2. Os documentos séo solicitados apés etapa de lances, sendo o licitante convocado pelo condutor
do processo a ANEXAR dentro da plataforma BLL no periodo de até 2 (duas) horas, a documentagéo
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conforme estabelecida neste Edital e seus anexos, assim como a proposta atualizada conforme lance final
e o catalogo com a descricdo completa do item.

8.3. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducéo livre.

8.4. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagéo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°®
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.5. Quando permitida a participagédo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

8.6. Se o0 consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte
e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, havera um acréscimo de
10% para o consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.7. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por
cépia.
8.8. Seré verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e

o declarante respondera pela veracidade das informacgfes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021).

8.9. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao, a declaracéo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.10. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.11. Para fins de habilitagdo neste pregdo, o licitante devera enviar os seguintes documentos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando o procedimento disposto neste Edital:

8.11.1. Declaracdo Unificada de que a licitante que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14 (catorze) anos,
nos termos do Inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicdo Federal; e inexisténcia de fato superveniente
impeditivo da habilitacdo (conforme modelo estabelecido no Anexo Il deste Edital);

8.11.2. Declaracdo de que a empresa licitante seja ME/EPP/MEI, caso a licitante ndo se encaixe
nas condicdes deste item, ndo convém preenchimento da mesma (conforme modelo estabelecido
no Anexo IV deste Edital).

8.12. Para fins de Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:

8.12.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.12.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
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8.13.

8.14.

8.15.

Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.12.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.12.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.12.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Para fins de Habilitacdo Econ6mico-financeira:

8.13.1. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei;

8.13.1.1. Em casos de empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao, ficara autorizado
a substituicdo dos demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, paragrafo primeiro).

8.13.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Para fins de Habilitacdo de Capacidade Técnica:

8.14.1. Sera exigido pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove que a empresa forneceu ou esté fornecendo o
objeto com caracteristicas compativeis ao do Termo de Referéncia.

8.14.1.1. Poderd ser solicitado documento complementar para comprovacdo da veracidade
do atestado.

Para fins de habilitagdo, a verificacdo em sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissoras de

certiddes constitui meio legal de prova.

8.16.

N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em substituicdo aos

requeridos neste Edital e seus anexos.

8.17.
8.18.

N&o serdo aceitos documentos ilegiveis.

Para fins de habilitacdo serdo aceitas certiddes expedidas pelos érgaos da Administracdo Fiscal e

Tributéria emitidas pela internet, nos termos do art. 35, da Lei 10.522/2002.

8.19.

8.20.

Sob pena de inabilitagédo, todos 0os documentos deverado ser apresentados:

8.19.1. Na forma prevista em lei, e quando ndo houver regulamentacao especifica, deverdo sempre
ser apresentados em nome da licitante e com o nimero do CNPJ ou CPF, se pessoa fisica;

8.19.2. Em nome da matriz, se a licitante for a matriz;

8.19.3. Em nome da filial, se a licitante for a filial, exceto aquele documento que, pela propria
natureza, forem emitidos somente em nome da matriz;

8.19.4. Em original, em publicagdo da imprensa oficial, ou em cépia autenticada por cartorio.

8.19.5. O representante legal da empresa licitante que assinar a documentacdo devera estar
credenciado para este fim e comprovar esta condicdo se 0 pregoeiro assim exigir.

8.19.6. A FGD poderéa requerer catalogos, manuais, ficha de especificacdo técnica, compativeis e
pertinentes com o objeto desta licitacéo;

Constatado o atendimento as exigéncias previstas neste Edital a licitante sera declarada habilitada.
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8.21. Em caso de ndo envio, ou envio de documentacdo de forma incompleta, assim como a n&o
regularizacdo da documentacédo implicara decadéncia do direito a adjudicacdo, sem prejuizo das sancdes

previstas no art. 156, da Lei 14.133/2021, sendo facultado a FGD convocar as licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.

9. DOS RECURSOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar, imediata e motivadamente, a intencédo de
interpor recurso, quando serd concedido o prazo de 30 (trinta) minutos para apresentacao das razdes do
recurso, em campo proprio do sistema.

9.2. O pregoeiro fara juizo de admissibilidade da intengdo de recorrer manifestada, aceitando-a ou,
motivadamente, rejeitando-a, em campo préprio do sistema.

9.3. A recorrente que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso, em
campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a
apresentar contrarrazbes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a correr do término do
prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos
seus interesses.

9.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso no momento da sessao
publica deste Pregdo, importard na preclusédo desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o
objeto a licitante vencedora.

9.5. O acolhimento do recurso importard na invalidacdo tdo somente dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.6. Qualquer recurso contra a decisdo do pregoeiro ndo terd efeito suspensivo.

10. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

10.1. Nao havendo recurso, o pregoeiro adjudicara o objeto a licitante vencedora e encaminhara o
processo para a autoridade superior para homologacéo.

10.2. A homologacéo da licitacdo é de responsabilidade da autoridade competente e sé podera ser
realizada apdés a adjudicacao do objeto a licitante vencedora pelo pregoeiro, ou, quando houver recurso,
pela prépria autoridade competente.

11. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

11.1.  Apds a homologagéo da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

11.1.1. Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a
classificagdo na licitacéo; e
11.1.2. Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

11.2. Serd respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

11.3. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do certame
em relacéo ao licitante mais bem classificado.

11.4. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto
com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

11.5. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:
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11.5.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; ou

11.5.2. Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas
hip6teses previstas nos art. 41 a 43 da Lei Municipal 190 de 2023.

11.6. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario, concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condicfes propostas pelo
primeiro classificado, a Administracéo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacdo na forma
prevista no edital, podera:

11.6.1. Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatério;
ou

11.6.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacéo de melhor condigéo.

12. DO REGIME DE EXECUCAO

12.1. A execucdo dos servigos ocorrera, preferencialmente, de forma eletrénica, por meio de plataforma
on-line de autoatendimento (self-booking) disponibilizada, implantada, mantida e operacionalizada pela
CONTRATADA, com acesso pela CONTRATANTE mediante usuarios previamente autorizados.

12.2. O prazo estabelecido para implantacdo de sistema, treinamento e demais servicos necessarios
para o inicio da execucéo sera de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da assinatura do contrato.

12.3. A plataforma devera ser acessivel por meio da internet, mediante login e senha ou outro
mecanismo seguro de autenticacdo, dispensando a instalacéo de softwares especificos nos equipamentos
da CONTRATANTE, salvo quando tecnicamente necessério e previamente autorizado.

12.4. A plataforma devera permitir aos usuarios autorizados da CONTRATANTE realizar, de forma
autbnoma, a pesquisa, comparacdo, selecdo e reserva dos servicos de viagem disponibilizados,
compreendendo, no minimo:

a) passagens aéreas nacionais e internacionais;
b) passagens rodoviarias nacionais; e
c) hospedagens em hotéis e pousadas.

12.5. Para os servicos de transporte aéreo, a plataforma devera possibilitar a consulta, em tempo real
ou com atualizacdo compativel com os canais de comercializacdo dos respectivos fornecedores, das
opcbes disponiveis, contendo, sempre que aplicavel:

a) origem e destino;

b) data e horéario dos voos;

c) companhia aérea;

d) voos diretos e com conexdes;

e) classe tarifaria;

f) disponibilidade de assentos, quando disponibilizada pela companhia;
g) franquia de bagagem;

h) valor total da tarifa;

i) taxas e demais encargos incidentes;

j) regras e condi¢Bes para alteracdo, cancelamento e reembolso; e
k) demais informacdes necessarias a escolha da opcao pelo usuério.

12.6. Para os servicos de transporte rodoviario, a plataforma devera possibilitar a consulta e sele¢éo,
sempre que disponibilizadas pelas empresas operadoras, de informacdes relativas a:

a) origem e destino;
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b) data e horario da viagem;
c) empresa transportadora;
d) tipo de servico ou veiculo;
e) duracao estimada da viagem;
f) disponibilidade de assentos, quando aplicavel;
g) valor da passagem;

h) regras de alteragéo e cancelamento; e
i) demais condi¢cdes necessarias a contratacéao.

12.7. Para os servicos de hospedagem, a plataforma devera permitir ao usuario autorizado realizar
diretamente a pesquisa, comparagado, selecdo e reserva de hotéis e pousadas, apresentando, sempre que
disponiveis:

a) nome e localizacdo do estabelecimento;

b) periodo da hospedagem;

c) quantidade de héspedes;

d) tipo e categoria da acomodacéo;

e) valor da diaria e valor total da hospedagem;

f) servigos e comodidades incluidos na tarifa, tais como café da manha, estacionamento, internet e
outros, quando aplicaveis;

g) taxas e encargos incidentes;

h) condi¢des de pagamento;

i) politica de cancelamento e eventual cobranga de no-show; e

j) demais condicdes relevantes para a escolha da hospedagem.

12.8. A plataforma devera apresentar ao usuario, antes da conclusdo da reserva ou emissao, as
condicdes comerciais aplicaveis ao servico selecionado, inclusive o valor total a ser contratado, taxas,
encargos, regras de alteragcdo, cancelamento e reembolso, quando existentes.

12.9. A CONTRATADA devera assegurar que as informacdes disponibilizadas na plataforma estejam
atualizadas e correspondam as condicdes efetivamente disponiveis para contratacdo no momento da
pesquisa e da reserva, ndo sendo admitida a ocultacdo injustificada de opc¢bes tarifarias ou de
fornecedores disponiveis.

12.10. A CONTRATANTE podera estabelecer diferentes niveis de acesso e autoriza¢do aos usuérios da

plataforma, de acordo com suas necessidades administrativas, inclusive perfis destinados a pesquisa,
solicitacdo, autorizacéo, reserva, emissao, alteragédo e cancelamento dos servicos.

12.11. A reserva e/ou emissao dos servicos devera observar os niveis de autorizagdo definidos pela
CONTRATANTE, ficando a CONTRATADA responsavel por disponibilizar os mecanismos necessarios ao
controle dos usuarios e dos procedimentos realizados na plataforma.

12.12. ApO6s a conclusdo da reserva e/ou emissao, a plataforma devera disponibilizar imediatamente ao
usuario autorizado os respectivos comprovantes eletrénicos, bilhetes, vouchers, localizadores, recibos ou
documentos equivalentes, conforme o servi¢o contratado.

12.13. A CONTRATADA deverad manter registro eletrénico das operacfes realizadas na plataforma,
permitindo a rastreabilidade, no minimo, do usuario responsavel pela operacdo, data e horéario, servico
pesquisado, op¢bes apresentadas, opcdo selecionada, valor, reserva, emisséo, alteragdo, cancelamento e
eventual solicitagdo de reembolso ou crédito.

12.14. A plataforma devera permitir a emissdo de relatérios gerenciais e operacionais, contemplando,
conforme necessidade da CONTRATANTE, informacdes sobre viagens, hospedagens, usuarios, projetos,
centros de custo, valores contratados, reservas, emissdes, cancelamentos, alteracdes, reembolsos e
créditos.
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12.15. A CONTRATADA devera disponibilizar suporte técnico e operacional aos usuarios da

CONTRATANTE para utilizacdo da plataforma, inclusive quanto a dificuldades de acesso, pesquisa,
reserva, emissao, alteracdo, cancelamento, reembolso e demais funcionalidades disponibilizadas.

12.16. A CONTRATADA devera realizar treinamento inicial dos usuarios indicados pela CONTRATANTE,
em formato on-line ou presencial, no prazo maximo de 10 (dez) dias contados da disponibilizacdo da
plataforma, contemplando, no minimo, acesso ao sistema, pesquisa, comparacdo, reserva, emissao,
alteracdo, cancelamento e consulta de relatérios.

12.17. A CONTRATADA devera disponibilizar canais de atendimento para situagées que ndo possam ser
solucionadas diretamente pela plataforma, especialmente em casos de alteracdo ou cancelamento de
viagens, problemas de emisséo, indisponibilidade do sistema, interrup¢éo ou alteragdo de voos ou viagens
rodoviarias, problemas relacionados a hospedagem, solicitagbes de reembolso e demais ocorréncias
excepcionais.

12.18. O suporte operacional devera funcionar em horario comercial para as demandas ordinarias e em
regime de atendimento emergencial 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive
feriados, para situacdes que possam comprometer ou interromper a viagem ou hospedagem do usuario.

12.19. Na hipétese de indisponibilidade total ou parcial da plataforma que impeca a realizagao de reserva
ou emissdo necessaria, a CONTRATADA devera disponibilizar canal alternativo para atendimento da
demanda, sem prejuizo da continuidade da prestacédo dos servicos.

12.20. As reservas, emissfes, alteracfes e cancelamentos realizados por canal alternativo em razéo de
indisponibilidade da plataforma dever&o observar as mesmas condi¢des comerciais e regras estabelecidas
para as operacdes realizadas por meio eletronico.

12.21. As alteragOes, remarcacdes, cancelamentos e solicitacbes de reembolso poderdo ser realizadas
diretamente pela plataforma, quando essa funcionalidade estiver disponivel, ou mediante acionamento dos
canais de atendimento da CONTRATADA, especialmente quando dependerem de intervencdo da
companhia aérea, empresa rodoviaria ou estabelecimento de hospedagem.

12.22. Nos casos de cancelamento ou alteracdo solicitados pela CONTRATANTE, a CONTRATADA
deverd informar previamente, sempre que possivel, os eventuais custos, multas, diferencas tarifarias,
créditos ou valores passiveis de reembolso, para ciéncia e decisdo da CONTRATANTE.

12.23. Os valores decorrentes de cancelamentos, reembolsos ou créditos deverdo ser devidamente
identificados pela CONTRATADA e demonstrados nos documentos de cobrangca e relatérios
disponibilizados & CONTRATANTE, permitindo sua conferéncia e rastreabilidade.

12.24. A CONTRATADA sera responsavel pelas consequéncias decorrentes de erros de emissao,
reserva ou processamento ocasionados por falha operacional de sua responsabilidade, inclusive quando
houver divergéncia entre a opcao selecionada pelo usuario e o servigo efetivamente emitido, sem prejuizo
das demais responsabilidades previstas no contrato.

12.25. A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE, sempre que solicitado, relatérios e
documentos necessarios a fiscalizacdo dos servicos, incluindo comprovantes de emisséo, reservas,
valores cobrados, taxas, cancelamentos, alteracdes, reembolsos e créditos.

12.26. A execucdo dos servicos devera observar integralmente as condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia, no instrumento contratual e na proposta apresentada pela CONTRATADA, ndo sendo
admitida a cobranca de tarifas, taxas ou encargos que ndo estejam previamente previstos ou devidamente
identificados no processo de contratacéo.

12.27. A CONTRATADA devera manter a plataforma em condicdes adequadas de funcionamento
durante toda a vigéncia contratual, promovendo as atualizagfes, correcées e manutengfes necessarias a
continuidade dos servicos, sem prejuizo dos canais alternativos de atendimento para situacbes
excepcionais.
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12.28. A CONTRATANTE podera solicitar a inclusao, alteracdo ou exclusdo de usuarios autorizados,

bem como a alteracdo dos respectivos niveis de acesso, devendo a CONTRATADA providenciar as
modificacdes solicitadas em prazo compativel com a necessidade operacional da CONTRATANTE.

12.29. A CONTRATADA devera garantir a confidencialidade e a seguranca das informacdes inseridas e
processadas na plataforma, especialmente aquelas relacionadas aos usuarios, passageiros, viajantes,
documentos e operacfes realizadas, observada a legislacédo aplicavel.

12.30. A utlizacdo da plataforma ndo afasta a responsabilidade da CONTRATADA pela adequada
prestacé@o dos servicos de agenciamento contratados, permanecendo sob sua responsabilidade o suporte,
processamento das operagfes, interlocucdo com os fornecedores de transporte e hospedagem,
alterac6es, cancelamentos, reembolsos e demais providéncias necessarias a execucgao do objeto.

12.31. A execugdo dos servicos ocorrera sob demanda, de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE, nao implicando a disponibilizacdo da plataforma ou o registro de precos obrigacdo de
consumo minimo ou de contratacdo de quantidade minima de passagens, hospedagens ou demais
Servicos.

13. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

13.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da Lei Federal n® 14.133/2021, a Contratada devera
ainda:

13.1.1. Realizar o servi¢co exatamente conforme descrito no Edital e seus anexos.

13.1.2. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo, sem prévia ou
expressa anuéncia da FGD.

13.1.3. Comunicar a FGD qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos
necessarios.

13.1.4. Indicar os funcionarios que ficardo responsaveis pelo atendimento a FGD durante o horario
de atendimento comercial da empresa, bem como seus respectivos substitutos, em caso de
afastamentos, 0s quais deverdo acessar permanentemente o(s) e-mail(s) de contato fornecido(s)
pela empresa contratada para verificar a existéncia de solicitagBes por parte da Contratante.

13.1.5. Manter os dados de contato e representacdo devidamente atualizados perante a
Contratante, em especial aqueles relativos ao preposto e enderecos fisicos.

13.1.6. Manter a regularidade juridica, econdmica, financeira e fiscal, bem como sua qualificagdo
técnica, durante toda a execu¢do do Contrato, bem como cumprir fielmente todas as disposi¢cdes
constantes no Termo de Referéncia.

13.1.7. Ter plenas condi¢cdes de entregar o objeto estabelecido em contrato e/ou autorizagéo de
compra expedida pela Contratante, atendendo todas as condigbes previstas no Termo de
Referéncia;

13.1.8. Apresentar os precos do objeto contratual abrangendo todas as despesas, entre as quais
destacam-se: impostos, taxas, fretes e demais encargos, de qualquer natureza, que se fagam
indispenséveis a perfeita execucdo do objeto, deduzindo os abatimentos eventualmente concedidos;
13.1.9. Substituir, reparar e/ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato
em que se verifiguem vicios, defeitos ou incorre¢gbes resultantes da execuc¢do ou de materiais
empregados.

13.1.10. Fazem parte das RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA todas as exigéncias
descritas neste Edital e respectivos anexos, independentemente de suas transcricbes para este
item.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante
da licitante vencedora.
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14.2. Notificar, formalmente e por escrito, a Contratada todos os problemas/imperfei¢cdes verificadas no
material, determinando as mudancas necessarias e fixando os prazos para a solu¢do dos mesmos.

14.3. Solicitar imediata troca do material que seja entregue em desacordo com as exigéncias e/ou
especificacdes deste Edital.

14.4. Assegurar 0s recursos necessarios para liquidacao das despesas oriundas da execucéo do objeto.

14.5. Efetuar o pagamento do objeto deste certame, na forma convencionada e mediante a apresentacéo
de nota fiscal e demais documentac¢@es, devidamente atestada.

14.6. Aplicar as penalidades cabiveis e regulamentares, em caso de falhas contratuais cometidas por
parte da Contratada, caso a Contratante julgue necessario apés suas respectivas analises.

15. DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA E DO PAGAMENTO

15.1. As despesas decorrentes com a execucdo do presente processo serdo utilizadas com recursos
oriundos de convénios publicos Federais, Estaduais, Municipais e/ou contratos ja aprovados pelas
instancias competentes.

15.2. O pagamento sera feito através de transferéncia bancaria na conta do favorecido, ou em caso de
projetos fomentados por entes privados ou autofinanciaveis, o pagamento sera feito por meio de boleto
bancario, ou alternativamente, podera ser realizado através de pix.

15.3. O pagamento ocorrerq ap0s a realizacdo do objeto desta licitacdo e ndo podera ser efetuada a
Contratada caso a mesma encontre-se em situagao irregular, quanto as condi¢des iniciais de habilitacéo.

15.4. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos apds a realizacdo definitiva dos servigos
contratados e mediante a apresenta¢do da nota fiscal.

15.5. O pagamento somente se efetivara apds o atesto da respectiva nota fiscal, pelo coordenador do
projeto, a quem caberd confirmar se os mesmos se encontram em conformidade com as condi¢des
estipuladas neste Edital e seus anexos.

15.6. Havendo circunstancia que desaprove a liquidacdo da despesa, o pagamento serd sustado até que
a Contratada providencie as medidas sanadoras necessarias. Nesse caso, a contagem do prazo para
pagamento sera interrompida e reiniciada somente quando resolvida a situagdo de impedimento do
pagamento.

16. DA REVOGACAO OU ANULACAO

16.1. A autoridade competente para aprovacao deste procedimento licitatério somente podera revogéa-lo
em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato interveniente devidamente comprovado,
pertinente o suficiente para justificar tal conduta; devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

16.2. A anulacéo do procedimento licitatério induz a da Autorizagao de Fornecimento.

16.3. A licitante nao terd direito a indenizagdo em decorréncia da anulagéo do procedimento licitatério.

17. DAS PENALIDADES

17.1. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, deixar de entregar
documentacao exigida no Edital, apresentar documentacgédo falsa, ensejar o retardamento da execuc¢éo do
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do objeto, comportar-se de modo
iniddneo, fizer declaragédo falsa ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a
FGD/Universidade Federal Rural do Semi-Arido — UFERSA e sera descredenciado no SICAF, pela
UFERSA, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e seus anexos,
e das demais cominacdes legais, garantido o direito da citacdo e da ampla defesa.
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17.2. Caso a licitante vencedora se recuse a fornecer o objeto dentro prazo e condi¢des estabelecidas,
reservar-se-a a FGD o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo e assim

sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis observados o disposto nos incisos
XV, XVI e XXIlI, do art. 11, do Decreto 3.555/2000.

17.3. Ocorrendo a situacdo prevista no item anterior, sera facultado ao pregoeiro negociar com a(s)
licitante(s) remanescente(s) objetivando alcancar melhores precos, prazos e condi¢des de entrega.

17.4. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, apés o término do prazo estipulado para entrega, a FGD
podera aplicar a Contratada as seguintes sancdes, garantida a ampla defesa:

17.4.1. Adverténcia;

17.4.2. Multa;

17.4.3. Suspensdo tempordria de participacdo em licitagcdo e impedimento de contratar com a FGD
e a UFERSA, por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos;

17.4.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a proépria autoridade que aplicou a penalidade.

17.5. A multa prevista no item 17.4.2, podera ser aplicada quando a contratada atrasar a entrega ou
realizac@o do servico ou entregar em desacordo com o Termo de Referéncia. O valor da multa sera
aplicado no percentual de 5,0% (cinco por cento) sobre o valor total da autorizagdo de fornecimento ou
contrato, por infragdo a qualquer cldusula ou condicdo ndo solucionada no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, que serd automaticamente descontado do valor do faturamento que a contratada vier a fazer jus,
somados a multa de mora de 0,33% (trinta e trés décimos por cento) por dia de atraso, até o limite de 30
(trinta) dias, independentemente das sancdes legais que possam ser aplicadas, de acordo com o que
versa a lei 14.133/2021, salvo se o prazo for prorrogado pela Administracdo da FGD.

17.6. As sancdes previstas no item anterior (adverténcia, suspensdo temporaria em participagdo em
licitacdo promovida pela FGD/UFERSA e impedimento de contratar com a Administracdo e declaracéo de
inidoneidade) poderao ser aplicadas juntamente com a de multa, facultada a defesa prévia do interessado
no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

17.7. Alicitante estard, ainda, sujeita as penalidades previstas nos artigos e incisos da lei 14.133/2021.
17.8. Ocorrida a inadimpléncia, a multa ser4 aplicada pela FGD, observando-se o seguinte:

17.8.1. A multa serd deduzida do valor liquido do faturamento da licitante vencedora. Caso o valor
do faturamento seja insuficiente para cobrir a multa, a licitante vencedora sera convocada para
complementacéo do seu valor, no prazo de 10 (dez) dias;

17.8.2. Ndo havendo qualquer importancia a ser recebida pela licitante vencedora, esta sera
convocada a recolher a FGD, o valor total da multa, no prazo de 10 (dez) dias contado a partir da
data da comunicacéo.

17.9. Alicitante vencedora tera um prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir da data da cientificacéo
da aplicacdo da multa, para apresentar recurso a FGD. Ouvido o encarregado para o acompanhamento de
entrega do material, o recurso serd apreciado pela Administracdo da FGD, que podera relevar ou ndo a
multa.

17.10. As sanc¢les s6 poderdo ser relevadas nas hipéteses de caso fortuito ou forca maior, devidamente
justificadas e comprovadas, a juizo da Administracéo da FGD.

17.11. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso a autoridade superior, no que couber, conforme
previsto nos artigos e incisos da lei 14.133/2021.
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17.12. Em caso de relevagdo da multa, a FGD se reserva no direito de cobrar perdas e danos porventura

cabiveis em razdo do inadimplemento de outras obrigacdes, ndo constituindo a relevacdo novacéo
contratual nem desisténcia dos direitos que lhe foram assegurados.

17.13. Caso a FGD mantenha a multa, ndo cabera novo recurso administrativo.

17.14. Se o valor da multa ndo for pago administrativamente, sera inscrito na Divida Ativa da Unido e
cobrado judicialmente.

17.15. No processo de aplicacdo das penalidades é assegurado o direito ao contraditério e a ampla
defesa.

18. DOS ANEXOS
18.1. S&o partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Modelo da Proposta de Precos;
ANEXO IIl — Declaragéo Unificada

ANEXO IV - Declara¢éo de ME/EPP/MEI
ANEXO V — Minuta da Ata de Registro de Precos
ANEXO VI —Minuta do Contrato

19. DAS CONSIDERACOES FINAIS

19.1. Ficam vinculadas a este Edital e seus anexos as propostas de preco e demais documentos
constantes dos presentes autos, dele ndo podendo ser afastados durante a sua vigéncia.

19.2. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo validade e eficacia para fins de
classificagcéo e habilitacéo.

19.3. A participacdo na presente licitacdo implicara na aceitacéo integral e irretratavel dos termos deste
Edital, seus anexos, bem como a observancia dos regulamentos administrativos.

19.4. O resultado desta licitagdo incumbira ao contratante divulgar no respectivo sitio oficial na Internet,
bem como no Portal de compras do governo, observado o Art. 9° do Decreto n° 8.241/2014.

19.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo do
pregoeiro em contrario.

19.6. As normas que disciplinam este Pregéo terdo interpretacdo em favor da ampliacéo da disputa entre
os interessados.

19.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento da licitante,
deste que seja possivel a afericdo de sua qualificacdo e a exata compreenséo de sua proposta, durante a
realizacdo da sessao publica.

19.8. E facultado ao pregoeiro e/ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitagdo, a promog&o
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusédo
posterior de documento ou informacdo que deveria constar do mesmo desde a realizacdo da sessao
publica.

19.9. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagcBes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.
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19.10. Os proponentes assumirdo todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas de
preco.

19.11. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara em direito a aquisicdo do material pela
FGD.

19.12. A contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na FGD.

19.13. Para fins de aplicagdo das penalidades administrativas constantes no presente Edital, o lance é
considerado proposta.

19.14. A contratada se obriga a aceitar, nas mesmas condicdes ora pactuadas, acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios no percentual de até 25 (vinte e cinco) por cento, por item, com
fundamento no art. 65, paragrafos 1° e 2°, da Lei 14.133/2021

19.15. Nenhum acréscimo podera exceder o limite estabelecido no item anterior.

19.16. Aos casos omissos aplicar-se-80 as disposicfes constantes da Lei 14.133/2021, do Decreto
10.024/2019 e demais legislagfes pertinentes que seréo resolvidos pelo pregoeiro.

20. DO FORO

20.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Mossordo/RN, para dirimir quaisquer dulvidas oriundas deste
instrumento, renunciando as partes a qualquer outro que tenham ou venham a ter, por mais privilegiados
gue seja.

Mossord/RN, 19 de outubro de 2026.

KELLY CRISTINA DE  Assinado de forma digital por
OLIVEIRA:049162464 i nousnszisis:

62 Dados: 2026.10.21 10:15:31 -03'00"
Kelly Cristina de Oliveira
Autoridade Competente
Diretora Administrativa
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
O presente Termo de referéncia destina-se a estabelecer normas relativas a aquisicdo de
bens/produtos/insumos/materiais e servicos de projeto de estudo, bem como subsidiar as pessoas
fisicas/juridicas interessadas na elaboragéo de suas propostas.

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia o Registro de preco para futura e eventual contratacao de
empresa especializada nos servicos de agenciamento de viagens na forma eletrbnica, por meio de
plataforma on-line de autoatendimento (self-booking), compreendendo, reserva, emissédo, marcacao,
remarcacao, reembolso, cancelamento e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais (de todas as companhias que operam no territério nacional e internacional), passagens
rodoviarias (todas as empresas que operam no territério nacional), bem como servigo de hospedagem no
territério nacional, visando atender, sob demanda as necessidades da Fundacdo Guimardes Duque na
execucdo dos mais diversos projetos, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Termo.

1.2. Quantidades e especificagdes técnicas dos itens:

Iltem

Valor Taxa
estimado administrativa
(VA) 2024 a maxima
2026 estimada (TA)

PRECO DE
REFERENCIA
TOTAL (VL)

Descri¢cdo detalhada do servigo Unid. | Quant.

Servigos de agenciamento de viagens na forma
eletrénica, por meio de plataforma on-line de
autoatendimento (self-booking),
compreendendo, reserva, emissdo, marcagao,
remarcacdo, reembolso, cancelamento e
fornecimento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacionais (de todas as
companhias que operam no territério nacional e
internacional), passagens rodoviarias (todas as
empresas que operam no territério nacional),
bem como servico de hospedagem no territério
nacional.

serv 1 606.993,29 5,57% 640.802,82

1.3. Para fins de cadastramento da licitagdo no sistema eletrdnico, o valor da proposta correspondera ao
valor estimado do consumo (VE), acrescido ou reduzido da Taxa de Administragdo ofertada pelo licitante.
A disputa ocorrera pelo menor valor global ofertado, sendo a Taxa de Administra¢é@o obtida pela diferenca
percentual entre o valor estimado (VE) e o valor liquido final da proposta (VL), admitindo-se taxa positiva,
zero ou negativa. Assim, exemplificando:

VL = Valor liquido da proposta;
VE = Valor estimado do consumo;
TA = Taxa de Administracdo (positiva, zero ou negativa em percentual).

Formula = Calculo do Valor Global da Proposta (VL)
VL = VE x (1 + TA/100)

Formula = Calculo da Taxa de Administracao (TA)
TA (%) = (VL - VE) / VE) x 100

- Se TA > 0 — taxa positiva (acréscimo sobre o valor estimado);
- Se TA = 0 — taxa zero;
- Se TA < 0 — taxa negativa (desconto sobre o valor estimado).
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-Se TA =0, logo VE = VL

Exemplos:
Taxa (valor demonstrativo) Valor da Proposta
+2,40% R$ 677.526,68
+1,00% R$ 668.263,62
0,00% R$ 661.647,15
-1,00% R$ 655.030,68
-2,00% R$ 648.414,21

O valor total estimado (VE) para utilizagdo com o agenciamento € fixo.

1.3.1. Quando o valor do lance (VL) for igual ao valor estimado (VE), sera considerada taxa de
administracdo de 0,00%.

1.3.2. Se o valor do lance (VL) for menor que o valor estimado (VE), sera considerada taxa de
administracdo negativa, assim o valor contratado sera inferior ao valor estimado do consumo,
constituindo o desconto ofertado pela CONTRATADA, sem qualquer reducdo do crédito
disponibilizado para o servico da CONTRATANTE.

1.3.3. Para efeito de apuracdo da Taxa de Administracdo sera considerada até 02 (duas) casas
decimais;

1.3.4. A Taxa de Administracdo apurada sera a utilizada durante toda a execucédo do contrato.

1.4. Justificativa: A contratacdo de empresa especializada na prestacao de servi¢cos de agenciamento de
viagens justifica-se pela necessidade de atender, de forma continua, eficiente e sob demanda, as
atividades institucionais e operacionais da Fundacido Guimardes Duque — FGD, especialmente aquelas
relacionadas a execuc¢do dos diversos projetos sob sua gestéo, os quais demandam o deslocamento de
pesquisadores, coordenadores, técnicos, consultores, colaboradores, bolsistas, participantes de eventos e
demais profissionais envolvidos nas atividades previstas nos respectivos planos de trabalho.
Considerando a abrangéncia territorial dos projetos executados pela Funda¢do, que podem envolver
atividades em diferentes municipios e estados brasileiros, bem como a participacdo em reunibes,
capacitacdes, eventos, visitas técnicas, atividades de campo, miss@es institucionais e demais acdes
relacionadas a execucdo dos projetos, torna-se necessaria a disponibilidade de solucdo que possibilite a
aquisicao e gestdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, passagens rodoviarias nacionais e
servicos de hospedagem, de acordo com as necessidades e a programacdo de cada projeto. A
contratacdo de empresa especializada permitird a realizagdo centralizada dos servicos de reserva,
emissao, marcacgdo, remarcacdo, cancelamento e reembolso de bilhetes, além da intermediagdo e
contratacdo de hospedagens, proporcionando maior agilidade na operacionalizacdo dos deslocamentos,
padronizacdo dos procedimentos, suporte na gestdo das viagens e capacidade de atendimento as
demandas emergenciais ou alteracbes de programacdo que possam ocorrer durante a execucao dos
projetos. A disponibilizag&o de acesso as diferentes companhias aéreas que operam em admbito nacional e
internacional e as empresas de transporte rodoviario que atuam no territério nacional é igualmente
necesséria para ampliar as possibilidades de atendimento as demandas, considerando a diversidade de
localidades de destino, horarios, rotas e condigcdes comerciais existentes no mercado. Da mesma forma, a
contratacéo de hospedagem sob demanda possibilita o atendimento as necessidades especificas de cada
deslocamento, observando-se localizagdo, periodo, disponibilidade e condigBes compativeis com as
atividades a serem realizadas. A opcéo pela contratacdo sob demanda mostra-se techicamente adequada
em razao da natureza variavel e imprevisivel das atividades de deslocamento vinculadas aos diferentes
projetos administrados pela Fundagéo, evitando a manutencao de estrutura propria para execucao dessas
atividades e permitindo que os servicos sejam solicitados somente quando efetivamente necessarios.
Essa sistematica proporciona maior flexibilidade operacional e possibilita adequar as contratacfes a
programacgdo, ao cronograma e a disponibilidade orcamentaria de cada projeto. Dessa forma, a
contratacdo pretendida constitui solu¢cdo necesséria para assegurar 0 suporte logistico as atividades da
Fundacdo Guimardes Duque, contribuindo para o regular desenvolvimento dos projetos sob sua
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responsabilidade, a adequada utilizagdo dos recursos destinados as agfes previstas e o atendimento

tempestivo das demandas de deslocamento e hospedagem, sempre de acordo com as necessidades
efetivamente identificadas.

1.5. Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificacdo de bens/servicos comuns, nos
termos do art. 6° XLI, da Lei n® 14.133/2021, pois, seus padrbes de desempenho e qualidade foram
objetivamente definidos neste instrumento, por meio de especificacdes usuais de mercado.

2. FORMA DE CONTRATACAO
2.1. Tipo de contratacéo: Licitagao.

2.2. Modalidade de Licitagdo: Formacao de Ata de registro de Precos, realizada através da modalidade
de Pregéo eletrénico, de acordo com a Lei 14.133/2021 e Decreto n° 8.241/2024, e nas demais normas
legais e regulamentares atinentes a matéria, incluindo-se o Manual de Normas e Procedimentos para
Compras e Contratacao de Servicos da Fundacdo de Apoio Guimaraes Duque.

2.3. Critério de julgamento da contratacdo: MENOR PRECO, tendo em vista que se configura como o
critério para contrata¢do mais vantajosa para a Administragcao Publica.

2.4. Critério de adjudicacdo da contratacdo: POR ITEM. considerando que o objeto € composto por um
Unico item de natureza indivisivel, cuja execug¢do integrada é necessaria para garantir a adequada
prestacé@o dos servicos agenciamento de viagens.

2.5. Participacdo de EPP/ME: Serd permitida a participacdo de Empresas de Pequeno Porte e
Microempresas.

2.6. Direito de preferéncia: Podera ser aplicada a preferéncia de contratacdo com Empresas de
Pequeno Porte e Microempresas locais, desde que observadas as situagBes previstas na Lei
Complementar Federal n°® 123/2006.

3. REQUISITOS FORNECEDOR
3.1. Para fins de Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:

3.1.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

3.1.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

3.1.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

3.1.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
3.1.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3.2. Para fins de Habilitacdo Econdmico-financeira:

3.2.1. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes

contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei;
3.2.1.1. Em casos de empresas criadas no exercicio financeiro da licita¢éo, ficara autorizado
a substituicdo dos demonstrativos contabeis pelo balango de abertura (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 65, paragrafo primeiro).

3.2.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n° 14.133,

de 2021, art. 69, caput, inciso II).
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3.3. Para fins de Habilitagdo de Capacidade Técnica:
3.3.1. Sera exigido pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove que a empresa prestou ou esta prestando, a
contento, o fornecimento de objeto em caracteristicas compativeis ao do Termo de Referéncia.

3.3.1.1. Podera ser solicitado documento complementar para comprovacdo da veracidade do
atestado.

4. REGIME DE EXECUGAO

4.1. A execugdo dos servicos ocorrera, preferencialmente, de forma eletrénica, por meio de plataforma on-
line de autoatendimento (self-booking) disponibilizada, implantada, mantida e operacionalizada pela
CONTRATADA, com acesso pela CONTRATANTE mediante usuérios previamente autorizados.

4.2. O prazo estabelecido para implantacao de sistema, treinamento e demais servi¢cos necessarios para o
inicio da execucao sera de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da assinatura do contrato.

4.3. A plataforma devera ser acessivel por meio da internet, mediante login e senha ou outro mecanismo
seguro de autenticacdo, dispensando a instalacdo de softwares especificos nos equipamentos da
CONTRATANTE, salvo quando tecnicamente necessario e previamente autorizado.

4.4. A plataforma devera permitir aos usuarios autorizados da CONTRATANTE realizar, de forma
autbnoma, a pesquisa, comparacao, selecdo e reserva dos servicos de viagem disponibilizados,
compreendendo, ho minimo:

d) passagens aéreas nacionais e internacionais;
e) passagens rodoviérias nacionais; e
f) hospedagens em hotéis e pousadas.

4.5. Para os servigos de transporte aéreo, a plataforma devera possibilitar a consulta, em tempo real ou
com atualizagdo compativel com os canais de comercializacao dos respectivos fornecedores, das opg¢des
disponiveis, contendo, sempre que aplicavel:

I) origem e destino;

m) data e horario dos voos;

n) companhia aérea;

0) voos diretos e com conexdes;

p) classe tariféria;

g) disponibilidade de assentos, quando disponibilizada pela companhia;
r) franquia de bagagem;

s) valor total da tarifa;

t) taxas e demais encargos incidentes;

u) regras e condi¢cbes para alteracdo, cancelamento e reembolso; e
v) demais informacdes necessarias a escolha da opg¢éo pelo usuario.

4.6. Para os servigos de transporte rodoviario, a plataforma devera possibilitar a consulta e selecao,
sempre que disponibilizadas pelas empresas operadoras, de informacgdes relativas a:

j) origem e destino;

k) data e horério da viagem;

[) empresa transportadora;

m) tipo de servico ou veiculo;

n) duragdo estimada da viagem;

0) disponibilidade de assentos, quando aplicavel;
p) valor da passagem,;

g) regras de alteracdo e cancelamento; e

r) demais condi¢cbes necessarias a contratacao.
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4.7. Para os servigos de hospedagem, a plataforma devera permitir ao usuario autorizado realizar

diretamente a pesquisa, comparacao, selecéo e reserva de hotéis e pousadas, apresentando, sempre que
disponiveis:

k) nome e localizacdo do estabelecimento;

I) periodo da hospedagem;

m) quantidade de hdspedes;

n) tipo e categoria da acomodagéo;

0) valor da diaria e valor total da hospedagem;

p) servicos e comodidades incluidos na tarifa, tais como café da manha, estacionamento, internet e
outros, quando aplicaveis;

g) taxas e encargos incidentes;

r) condicdes de pagamento;

s) politica de cancelamento e eventual cobranca de no-show; e
t) demais condi¢Bes relevantes para a escolha da hospedagem.

4.8. A plataforma devera apresentar ao usuario, antes da conclusédo da reserva ou emissao, as condi¢des
comerciais aplicveis ao servi¢o selecionado, inclusive o valor total a ser contratado, taxas, encargos,
regras de alteragdo, cancelamento e reembolso, quando existentes.

4.9. A CONTRATADA devera assegurar que as informacdes disponibilizadas na plataforma estejam
atualizadas e correspondam as condi¢cdes efetivamente disponiveis para contratacdo no momento da
pesquisa e da reserva, ndo sendo admitida a ocultacdo injustificada de opc¢bes tarifarias ou de
fornecedores disponiveis.

4.10. A CONTRATANTE podera estabelecer diferentes niveis de acesso e autorizagcdo aos usuarios da

plataforma, de acordo com suas necessidades administrativas, inclusive perfis destinados a pesquisa,
solicitacdo, autorizacéo, reserva, emisséo, alteragcéo e cancelamento dos servigos.

4.11. A reserva e/ou emissdo dos servicos devera observar os niveis de autorizagdo definidos pela
CONTRATANTE, ficando a CONTRATADA responsavel por disponibilizar os mecanismos necessarios ao
controle dos usuarios e dos procedimentos realizados na plataforma.

4.12. Apb6s a conclusdo da reserva e/ou emissdo, a plataforma devera disponibilizar imediatamente ao
usuéario autorizado os respectivos comprovantes eletrénicos, bilhetes, vouchers, localizadores, recibos ou
documentos equivalentes, conforme o servigo contratado.

4.13. A CONTRATADA deverd manter registro eletrdbnico das operagBes realizadas na plataforma,
permitindo a rastreabilidade, no minimo, do usuéario responsavel pela operacdo, data e horario, servico
pesquisado, op¢bes apresentadas, opcdo selecionada, valor, reserva, emisséo, alteragédo, cancelamento e
eventual solicitagdo de reembolso ou crédito.

4.14. A plataforma devera permitir a emissdo de relatérios gerenciais e operacionais, contemplando,
conforme necessidade da CONTRATANTE, informacdes sobre viagens, hospedagens, usudrios, projetos,
centros de custo, valores contratados, reservas, emissdes, cancelamentos, alteracdes, reembolsos e
créditos.

4.15. A CONTRATADA devera disponibilizar suporte técnico e operacional aos usuarios da
CONTRATANTE para utilizacdo da plataforma, inclusive quanto a dificuldades de acesso, pesquisa,
reserva, emissédo, alteracdo, cancelamento, reembolso e demais funcionalidades disponibilizadas.

4.16. A CONTRATADA devera realizar treinamento inicial dos usuarios indicados pela CONTRATANTE,
em formato on-line ou presencial, no prazo maximo de 10 (dez) dias contados da disponibilizagdo da
plataforma, contemplando, no minimo, acesso ao sistema, pesquisa, comparacdo, reserva, emissao,
alteracao, cancelamento e consulta de relatérios.
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4.17. A CONTRATADA devera disponibilizar canais de atendimento para situagdes que ndo possam ser
solucionadas diretamente pela plataforma, especialmente em casos de alteracdo ou cancelamento de
viagens, problemas de emisséo, indisponibilidade do sistema, interrup¢céo ou alteracdo de voos ou viagens

rodoviarias, problemas relacionados a hospedagem, solicitacdes de reembolso e demais ocorréncias
excepcionais.

4.18. O suporte operacional devera funcionar em horario comercial para as demandas ordinarias e em
regime de atendimento emergencial 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive
feriados, para situagdes que possam comprometer ou interromper a viagem ou hospedagem do usuario.

4.19. Na hipétese de indisponibilidade total ou parcial da plataforma que impeca a realizagdo de reserva
ou emissdo necessaria, a CONTRATADA devera disponibilizar canal alternativo para atendimento da
demanda, sem prejuizo da continuidade da prestacéo dos servicos.

4.20. As reservas, emissoes, alteracBes e cancelamentos realizados por canal alternativo em razao de
indisponibilidade da plataforma deverdo observar as mesmas condigbes comerciais e regras estabelecidas
para as operacdes realizadas por meio eletrénico.

4.21. As alteracbes, remarcacdes, cancelamentos e solicitagbes de reembolso poderdo ser realizadas
diretamente pela plataforma, quando essa funcionalidade estiver disponivel, ou mediante acionamento dos
canais de atendimento da CONTRATADA, especialmente quando dependerem de intervencdo da
companhia aérea, empresa rodoviaria ou estabelecimento de hospedagem.

4.22. Nos casos de cancelamento ou alteracdo solicitados pela CONTRATANTE, a CONTRATADA
deverd informar previamente, sempre que possivel, os eventuais custos, multas, diferencas tarifarias,
créditos ou valores passiveis de reembolso, para ciéncia e decisdo da CONTRATANTE.

4.23. Os valores decorrentes de cancelamentos, reembolsos ou créditos deverdo ser devidamente
identificados pela CONTRATADA e demonstrados nos documentos de cobranca e relatérios
disponibilizados a CONTRATANTE, permitindo sua conferéncia e rastreabilidade.

4.24. A CONTRATADA sera responsavel pelas consequéncias decorrentes de erros de emisséo, reserva
ou processamento ocasionados por falha operacional de sua responsabilidade, inclusive quando houver
divergéncia entre a op¢éo selecionada pelo usuério e o servico efetivamente emitido, sem prejuizo das
demais responsabilidades previstas no contrato.

4.25. A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE, sempre que solicitado, relatérios e
documentos necesséarios a fiscalizacdo dos servicos, incluindo comprovantes de emisséo, reservas,
valores cobrados, taxas, cancelamentos, altera¢des, reembolsos e créditos.

4.26. A execucdo dos servicos devera observar integralmente as condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia, no instrumento contratual e na proposta apresentada pela CONTRATADA, ndo sendo
admitida a cobranca de tarifas, taxas ou encargos que ndo estejam previamente previstos ou devidamente
identificados no processo de contratagao.

4.27. A CONTRATADA devera manter a plataforma em condi¢cdes adequadas de funcionamento durante
toda a vigéncia contratual, promovendo as atualizacbes, correcbes e manutencfes necessarias a
continuidade dos servicos, sem prejuizo dos canais alternativos de atendimento para situacdes
excepcionais.

4.28. A CONTRATANTE podera solicitar a incluséo, alterag@o ou exclusdo de usuarios autorizados, bem
como a alteracdo dos respectivos niveis de acesso, devendo a CONTRATADA providenciar as
modifica¢des solicitadas em prazo compativel com a necessidade operacional da CONTRATANTE.

4.29. A CONTRATADA devera garantir a confidencialidade e a seguranca das informacdes inseridas e
processadas na plataforma, especialmente aquelas relacionadas aos usuarios, passageiros, viajantes,
documentos e operagdes realizadas, observada a legislagao aplicavel.
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4.30. A utilizacdo da plataforma ndo afasta a responsabilidade da CONTRATADA pela adequada
prestacado dos servicos de agenciamento contratados, permanecendo sob sua responsabilidade o suporte,

processamento das operacfes, interlocucdo com os fornecedores de transporte e hospedagem,
alteracdes, cancelamentos, reembolsos e demais providéncias necessarias a execucado do objeto.

4.31. A execucdo dos servicos ocorrera sob demanda, de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE, nao implicando a disponibilizacdo da plataforma ou o registro de precos obrigacdo de
consumo minimo ou de contratacdo de quantidade minima de passagens, hospedagens ou demais
Servigos.

5. DA FORMALIZAGAO E PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

5.1. Avigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, iniciando a partir da data de assinatura deste contrato,
podendo ser prorrogada, por igual periodo, até o limite de 60 (sessenta) meses, observado o interesse
publico e a critério do CONTRATANTE, na forma da Lei n.° 14.133/2021.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Além das obriga¢des resultantes da aplicacdo da Lei Federal n° 14.133/2021, a Contratada devera
ainda:

6.1.1. Realizar o] servico exatamente conforme descrito neste
Termo.

6.1.2. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do presente Termo, sem
prévia ou expressa anuéncia da FGD.

6.1.3. Comunicar a FGD qualquer anormalidade constatada e  prestar o0s
esclarecimentos necessarios.

6.1.4. Indicar os funcionarios que ficardo responsaveis pelo atendimento a FGD
durante o horario de atendimento comercial da empresa, bem como seus respectivos
substitutos, em caso de afastamentos, 0s quais deverado acessar permanentemente o(s)

e-mail(s) de contato fornecido(s) pela empresa contratada para verificar a existéncia de
solicitacdes por parte da Contratante.

6.1.5. Manter os dados de contato e representacdo devidamente atualizados perante a
Contratante, em especial aqueles relativos ao preposto e enderecos fisicos.

6.1.6. Manter a regularidade juridica, econdmica, financeira e fiscal, bem como sua qualificagéo
técnica, durante toda a execu¢do do Contrato, bem como cumprir fielmente todas as disposi¢cdes
constantes no Termo de Referéncia.

6.1.7. Ter plenas condicbes de entregar o objeto estabelecido em contrato e/ou autorizagédo
compra expedida pela Contratante, atendendo todas as condigbes previstas no Termo de
Referéncia;

6.1.8. Apresentar os precos do objeto contratual abrangendo todas as despesas, entre as quais
destacam-se: impostos, taxas, fretes e demais encargos, de qualquer natureza, que se fagam
indispenséveis a perfeita execucdo do objeto, deduzindo os abatimentos eventualmente concedidos;
6.1.9. Substituir, reparar e/ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato
em que se verifiguem vicios, defeitos ou incorre¢gbes resultantes da execuc¢do ou de materiais
empregados.

6.1.10. Fazem parte das RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA todas as
exigéncias descritas neste Termo e respectivos anexos, independentemente de suas
transcricfes para este item

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Permitr o acesso dos empregados da licitante vencedora as dependéncias da
FGD para realizacdo do servigo contratado, quando for o caso.

7.2. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados

Av. Francisco Mota, 572, Campus UFERSA, Bairro: Presidente Costa e Silva, Mossoré/RN - CEP: 59.625-900
Fone/Fax (84) 3312-0503 — E-mail: fgd@fgduque.org.br

CNPJ: 08.350.241/0001-72 — Insc. Municipal: 006.299-5 — Insc. Estadual: Isenta

Utilidade Publica: Lei Municipal n° 1.538/01 e Lei Estadual n° 7.982/01

Fundagéo de Apoio a Universidade Federal Rural do Semi-Arido — UFERSA

Registro de Credenciamento MEC/MCT n° 032/2018, em 20/03/2018.



FUNDAGAO
'DUQUE
pelo representante da licitante vencedora.

7.3. Natificar, formalmente e por escrito, a Contratada todos 0s
problemas/imperfeicées verificadas no servico, determinando as mudancas
necessarias e fixando os prazos para a solu¢do dos mesmos.

7.4. Solicitar imediato ajuste do servico que seja entregue em desacordo com
as exigéncias e/ou especificacdes deste Termo.

7.5. Assegurar 0S recursos necessarios para liqguidacdo das despesas oriundas da
execucao do objeto.

7.6. Efetuar o pagamento do objeto deste certame, na forma convencionada e
mediante a apresentacdo de nota fiscal e demais documentacdes, devidamente
atestada.

7.7. Aplicar as penalidades cabiveis e regulamentares, em caso de falhas -contratuais
cometidas por parte da Contratada, caso a Contratante julgue necessario apés suas
respectivas analises.

8. PREVISAO DE PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

8.1. Caso a licitante vencedora se recuse a fornecer o0 objeto dentro prazo e
condicdes estabelecidas, reservar-se-a a FGD o direito de convocar as licitantes
remanescentes, ha ordem de classificagdo e assim sucessivamente, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades cabiveis observados o disposto nos incisos XV, XVI e XXIlI,
do art. 11, do Decreto 3.555/2000.

8.2. Ocorrendo a situagdo prevista no item anterior, serd facultado ao solicitante
negociar com o(s) fornecedor(es) remanescente(s) objetivando alcancar melhores precos,
prazos e condicfes de entrega.

8.3. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, apés o término do prazo estipulado
para entrega, a FGD podera aplicar a Contratada as seguintes sancdes, garantida a
ampla defesa:

8.3.1. Adverténcia;

8.3.2. Multa;

8.3.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a FGD e a UFERSA, por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos; Declaracédo de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administracao
Pdblica, enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

8.4. A multa prevista no item 8.3.2, serd aplicada quando a contratada nao observar
0o prazo de entrega do objeto. O valor da multa sera aplicado no percentual de 2,0%
(dois por cento) sobre o valor total da autorizagdo de fornecimento, por infracdo a
qualquer clausula ou condicdo ndo solucionada no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
gue sera automaticamente descontado do valor do faturamento que a contratada vier a
fazer jus, somados a multa de mora de 0,33% (trinta e trés décimos por cento) por dia
de atraso, até o Ilimite de 30 (trinta) dias, independentemente das sancdes legais que
possam ser aplicadas, de acordo com o que versa a lei 14.133/2021, salvo se o prazo
for prorrogado pela Administracdo da FGD.

8.5. As sancbes previstas no item anterior (adverténcia, suspensao temporaria em
participacdo em licitagdo promovida pela FGD/UFERSA e impedimento de contratar
com a Administracio e declaracdo de inidoneidade) poderdo ser aplicadas juntamente
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com a de multa, facultada a defesa prévia do interessado no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

8.6. A licitante estara, ainda, sujeita as penalidades previstas nos artigos e incisos da
lei 14.133/2021.

8.7. Ocorrida a inadimpléncia, a multa serda aplicada pela FGD, observando-se o
seguinte:

8.7.1. A multa serd deduzida do valor liquido do faturamento da licitante vencedora.
Caso o valor do faturamento seja insuficiente para cobrir a multa, a licitante vencedora
sera convocada para complementacao do seu valor, no prazo de 10 (dez) dias;

8.7.2. N&o havendo qualquer importdncia a ser recebida pela licitante vencedora, esta

serd convocada a recolher a FGD, o valor total da multa, no prazo de 10 (dez) dias
contado a partir da data da comunicacao.

8.8. A licitante vencedora tera um prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir da
data da cientificagdo da aplicacgdo da multa, para apresentar recurso a FGD. Ouvido o
encarregado para 0 acompanhamento de entrega do material, o recurso sera apreciado
pela Administracdo da FGD, que podera relevar ou ndao a multa.

8.9. As san¢gBes sO poderdo ser relevadas nas hipoteses de caso fortuito ou forca
maior, devidamente justificadas e comprovadas, a juizo da Administracdo da FGD.

8.10. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso a autoridade superior, no que
couber, conforme previsto nos artigos e incisos da lei 14.133/2021.

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1. A subcontratacdo ficara limitada a até 50% (cinquenta, por cento) do valor total do
contrato (art. 122, §2° da Lei n® 14.133/21).

9.2. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe
avaliar se a subcontratada cumpre o0s requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a
execucdo do objeto. Somente serd autorizada a subcontratacdo de empresas que
expressamente aceitem o cumprimento das clausulas assecuratorias de direitos trabalhistas,
previstas na Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 6, de 6 de julho de 2018. Em qualquer
hip6tese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita
execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das
obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo.

10.DO ORCAMENTO E PAGAMENTO

10.1. As despesas decorrentes com a execugdo do presente processo serdo utlizadas
com recursos oriundos de convénios publicos Federais, Estaduais, Municipais e/ou
contratos ja aprovados pelas instancias competentes.

10.2. O pagamento seri feito através de transferéncia
bancaria na conta do favorecido, ou em caso de projetos fomentados por entes privados ou
autofinanciaveis, 0 pagamento  sera  feito por meio de boleto bancario, ou
alternativamente, podera ser realizado através de pix.

10.3. O pagamento ocorrera ap0s a entrega do objeto desta licitacgdo e n&o poderd ser
efetuada a Contratada caso a mesma encontre-se em situagdo irregular, quanto as
condi¢des iniciais de habilitac&o.

10.4. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias corridos apdés a entrega
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definitiva dos servicos contratados e mediante a apresentacéo da nota fiscal.

10.5. O pagamento somente se efetivara ap6s o0 atesto da respectiva nota fiscal, pelo
coordenador do projeto em Mossor6/RN, local da entrega do material/servico, a quem
caberd confirmar se o0s mesmos encontram-se em conformidade com as condicdes
estipuladas neste Termo e seus anexos.

10.6. Havendo circunstancia que desaprove a liquidacdo da despesa, 0 pagamento
serd sustado até que a Contratada providencie as medidas sanadoras necessarias.
Nesse caso, a contagem do prazo para pagamento sera interrompido e reiniciado
somente quando resolvida a situacdo de impedimento do pagamento.

07 de outubro de 2026

Sabrina Maria Pessoa Lopes
Assistente de Compras
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MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO Il

PREGAO ELETRONICO N° 018/2026
SESSAO PUBLICA: 10/11/2026

LOCAL: https://bll.org.br/

IDENTIFICAGAO DA PROPONENTE

NOME FANTASIA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:
INSC. EST.:
OPTANTE PELO SIMPLES? SIM () NAO ()
ENDERECO:
BAIRRO: CIDADE:
CEP: E-MAIL
TELEFONE: FAX:
CONTATO DA CONTA BANCARIA DA LICITANTE:
LICITANTE:
N° DA AGENCIA:
VALOR | VALOR
ITENS | DESCRICAO | CATEGORIA/GRUPO/MODELO | QUANT. | UNIDADE | UNITARIO | TOTAL
R$ R$
1
VALOR POR EXTENSO: R$

A EMPRESA:

DECLARA QUE:

1. Estao inclusas no valor cotado todas as despesas com mao de obra e, bem como, todos os tributos e

encargos fiscais, sociais, trabalhistas, previdenciarios e comerciais e, ainda, os gastos com transporte e

acondicionamento dos produtos em embalagens adequadas.

2. Validade da proposta: 90 (noventa) dias.

3. Prazo de envio de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia (Anexo |) do edital desse

processo.

4. Que nao é servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitacdo de

forma direta ou indireta.

local e data

Carimbo da Empresa/Assinatura do Responsavel
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ANEXO I

DECLARAGAO UNIFICADA
PREGAO ELETRONICO N° 018/2026

A Empresa RAZAO SOCIAL, sediada ENDERECO COMPLETO, inscrita no CNPJ
88.888.888/8888-88, por intermédio de seu representante legal, Sr., portador do CPF 888.888.888-88,
para fins do disposto nos artigos e incisos da lei 14.133/2021, DECLARA:

e Acrescido pela Lei n°. 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na
condicéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

o Até a presente data inexistem fatos supervenientes impeditivos para sua habilitagdo no presente
processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

local e data

Carimbo da Empresa/Assinatura do Responsavel
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE ME/EPP/MEI
PREGAO ELETRONICO N° 018/2026

A Empresa, estabelecida na (rua; n° e cidade), por seu representante legal

(nome do representante, nacionalidade, estado civil, profissédo, RG, CPF , endereco
domiciliar), declara, sob as penas da lei penal e civil, que a ora declarante esta classificada como
Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou Microempreendedor Individual - MEI,
perante (Receita Federal e/ou Secretaria da Fazenda do Estado), comprometendo-se ainda a
informar caso deixe de ser enquadrada na condicdo de Microempresa — ME, Empresa de

Pequeno Porte — EPP ou Microempreendedor Individual — MEI, nos termos da lei.

local e data

Carimbo da Empresa/Assinatura do Responsavel
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ANEXO V - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
FUNDACAO GUIMARAES DUQUE — FGD

ATA N° XXX/2026 DE REGISTRO DE PRECO

A FUNDACAO GUIMARAES DUQUE, com sede na Av. Francisco Mota, 572, Presidente Costa e Silva em
Mossor6/RN, inscrito no CNPJ/MF sob o n® 08.350.241/0001-72, neste ato representado pela Presidente
ALINE LIDIANE BATISTA, nesta data, abaixo firmado, no uso de suas atribuicdes conferidas pela Portaria
UFERSA/GAB n° 1.400 de 31 agosto de 2024, considerando 0
julgamento da licitacdo na modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, para REGISTRO
DE PRECOS n° 018/2026, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
guantidade(s) cotada(s), atendendo as condicBes previstas no edital, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei Federal n® 14.133/2021, e em conformidade com as disposi¢fes a seguir:

1. DO OBJETO:

1.1. A presente Ata tem por objeto o deste Termo de Referéncia o Registro de preco para futura e
eventual contratacdo de empresa especializada nos servicos de agenciamento de viagens na forma
eletronica, por meio de plataforma on-line de autoatendimento (self-booking), compreendendo, reserva,
emissdo, marcacdo, remarcacéo, reembolso, cancelamento e fornecimento de bilhetes de passagens
aéreas nacionais e internacionais (de todas as companhias que operam no territério nacional e
internacional), passagens rodoviarias (todas as empresas que operam no territério nacional), bem como
servico de hospedagem no territdrio nacional, visando atender, sob demanda as necessidades da
Fundacdo Guimardes Duque na execuc¢do dos mais diversos projetos, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos, anexo do Edital de Licitacdo n° 018/2026, que é parte
integrante desta Ata, assim com as propostas cujos precos tenham sido registrados, independentemente
de transcricéo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacfes do objeto, as quantidades minimas e méaximas de cada
item, fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Fornecedor:

CNPJ: | Telefone: | Email:

Endereco:

Representante:

LOTE | ITEM DESCRICAO UND QTDE VALOR VALOR

UNITARIO R$ TOTAL R$

2.2. Valor Total: R$ (XXXXXXXXXXXXXXX).

2.3. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como
anexo a esta Ata, quando for o caso.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O 6rgéo gerenciador serd a FUNDACAO GUIMARAES DUQUE - FGD.

3.2. Além do 6rgéo gerenciador, ndo h& entidades publicas participantes do registro de precos.
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4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6érgaos e as entidades da Administracdo Publica federal, estadual,
distrital e municipal que nado participaram do procedimento de IRP poderdao aderir a ata de registro de
precos na condicao de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1. apresentacao de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

4.1.2. demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

4.1.3. consulta e aceitagao prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2. A autorizacao do érgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apés a aceitacdo da adesao
pelo fornecedor.

4.2.1. O 6rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar
prejuizo & execug¢do de seus préprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. ApOs a autorizacdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade ndo participante
devera efetivar a aquisicdo ou a contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de
vigéncia da ata.

4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da contratacdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo érgdo ou
pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de
precos.

4.5. O 6rgéo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na
gualidade de ndo participante, para aqueles itens para 0s quais ndo tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos do item 4.1.

4.6.Dos limites para as adesdes:

4.6.1. As aquisicdes ou contratagfes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de
registro de pregos para o gerenciador e para os participantes.

4.6.2. O quantitativo decorrente das adesdes ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do
guantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e 0s
participantes, independentemente do nimero de 6érgdos ou entidades ndo participantes que
aderirem & ata de registro de precos.

4.7.Vedagédo a acréscimo de quantitativos:

4.7.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS E CADASTRO DE RESERVA

5.1. Avalidade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da ultima
assinatura eletrbnica, ou em caso de assinatura manuscrita, da data da homologacéo, podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco
vantajoso.

5.2. No ato da prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos poderd haver a renovagcdo dos
guantitativos registrados, até o limite do quantitativo original, indicando expressamente o prazo de
prorrogacédo e o quantitativo renovado.
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5.2.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no
préprio instrumento contratual e observard no momento da contratacao e a cada exercicio financeiro
a disponibilidade de créditos orcamentarios.

5.3. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.3.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da
ata de registro de precos.

5.4. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados, observado o art.
124 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.5. Ap6s a homologacdo da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condicdes para formalizacdo da ata de registro de precos:

5.5.1. Serdo registrados na ata 0s precos e 0s quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital ou no aviso de contratacéo direta e se obrigar nos limites dela;

5.5.2. Serda incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
Aceitarem cotar 0s bens, as obras ou 0s servigos com prec¢os iguais aos do adjudicatario, observada
a classificacdo da licitacéo; e

5.5.2.1. Mantiverem sua proposta original.

5.5.3. Ser4 respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.6. O registro a que se refere o item 5.3. tem por objetivo a formacgéo de cadastro de reserva para o caso
de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.7. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.8. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.5.2.1
somente serd efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

5.8.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas
condi¢cdes estabelecidos no edital ou no aviso de contratacao direta; e

5.8.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipéteses
previstas no item 9.

5.9. O preco registrado com indicacao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.10. Ap6s a homologacédo da licitacdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratacdo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de precos, no
prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratacdo direta, sob pena de
decair o direito, sem prejuizo das sanc8es previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.10.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

5.11. A ata de registro de pregos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Precos.
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5.12. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢Bes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacéo, e observado o disposto no item 5.8, observando o item
5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de

reserva, na ordem de classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢cdes propostas pelo primeiro
classificado.

5.13. Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.5.2.1, aceitar a contratacdo nos termos do
item anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do
edital ou do aviso de contratagdo direta, podera:

5.13.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem redugéo, observada a ordem de classificacdo, com vistas a obtencéo
de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

5.13.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor
condicéo.

5.14. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracao a contratar, facultada a realizac&o de licitacdo especifica
para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGCOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reduc¢éo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situacdes:

6.1.1. Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposic¢des legais, com comprovada repercusséo sobre os precos registrados;

6.1.3. Na hipdtese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuagéo sobre os prec¢os registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o
indice previstos para a contratagao;

6.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagéo.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducao do
preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.
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7.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o orgao ou entidade gerenciadora procedera ao

cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de reducao do preco registrado, 0 gerenciador comunicara aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem
a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. Na hipotese de o pre¢co de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacBes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documenta¢do comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco
registrado em relacdo as condi¢8es inicialmente pactuadas.

7.2.2. Na hip6tese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgédo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos
do item 9.1, sem prejuizo das sangfes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e na legislacdo
aplicavel.

7.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, 0
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se nado obtiver éxito nas negociacbes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pre¢os, nos termos do item 9.4, e adotard as medidas cabiveis
para a obtencéo da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipétese de comprovagdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgéo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgéos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado,
para que avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para 0s itens com precos registrados nas atas de registro de precgos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6Orgdos ou as entidades
participantes e ndo participantes do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:

8.2.1. De 6rgao ou entidade participante para érgao ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgao ou entidade participante para érgao ou entidade ndo participante.

8.3. O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipdtese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade néo
participante, seréo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n° 11.462, de 2023.
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8.5. Competird ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a reducéo

do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia
anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer reducéo dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de
Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento
dos itens.

8.7. Na hipétese da compra centralizada, ndo havendo indicagdo pelo érgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribuicao das quantidades para a execucado descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condicfes da ata de registro de pre¢os, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel;

9.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hip6tese prevista no artigo 27, § 2° do Decreto
n®11.462, de 2023; ou

9.1.4. Sofrer sang&o prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipotese de aplica¢do de sancao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156
da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo
de vigéncia da ata de registro de prec¢os, podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera,
mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas
contratacBes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

9.2. O cancelamento de registros nas hipo6teses previstas no item 9.1 sera formalizado por email do 6rgéo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgédo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que comp8em o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.

9.4. O cancelamento dos precos registrados poderd ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata
de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hip6teses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razdo de interesse publico;

9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

9.4.3. Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o preco de mercado tornar-se
superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto
n° 11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas
no edital ou no aviso de contratacéo direta.

10.1.1.  As sanc¢fes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos terem
assinado a ata.
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10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n° 11.462, de 2023), exceto nas
hip6teses em que o descumprimento disser respeito as contratacfes dos 6rgdos ou entidade participante,

caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo participante a aplicacdo da penalidade (art. 8°, inc. IX, do Decreto
n° 11.462, de 2023).

10.3. O 6rgao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do registro
do fornecedor.

11. DAS CONDIGOES GERAIS

11.1. As condi¢bes gerais de execugdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as
obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicfes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

11.2. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor,
gue, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos demais
orgéos participantes (se houver).

Mossord, de de 2026.
Aline Lidiane Batista Representante legal contratada
PORTARIA UFERSA/GAB N° 1400/2024 CPF: XXX XXX XXX-XX
Presidente da FGD Cargo ocupado pelo representante
08.350.241/0001-72 CNPJ da contratada

Av. Francisco Mota, 572, Campus UFERSA, Bairro: Presidente Costa e Silva, Mossoré/RN - CEP: 59.625-900
Fone/Fax (84) 3312-0503 — E-mail: fgd@fgduque.org.br

CNPJ: 08.350.241/0001-72 — Insc. Municipal: 006.299-5 — Insc. Estadual: Isenta

Utilidade Publica: Lei Municipal n° 1.538/01 e Lei Estadual n° 7.982/01

Fundagéo de Apoio a Universidade Federal Rural do Semi-Arido — UFERSA

Registro de Credenciamento MEC/MCT n° 032/2018, em 20/03/2018.



FUNDAGAO
I DDUQUE

FUNDACAO GUIMARAES DUQUE - FGD
PREGAO ELETRONICO N° 018/2026

ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE Sl
CELEBRAM A FUNDACAO GUIMARAES DUQUE,
E A EMPRESA ....ccccceveveieeeens , CONFORME
PREGAO ELETRONICO N° 018/2026, TENDO
POR OBJETO CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NOS SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS NA FORMA
ELETRONICA, POR MEIO DE PLATAFORMA ON-
LINE DE AUTOATENDIMENTO (SELF-BOOKING),
COMPREENDENDO, RESERVA, EMISSAO,
MARCACAO, REMARCACAO, REEMBOLSO,
CANCELAMENTO E FORNECIMENTO DE
BILHETES DE PASSAGENS  AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS (DE TODAS AS
COMPANHIAS QUE OPERAM NO TERRITORIO
NACIONAL E INTERNACIONAL), PASSAGENS
RODOVIARIAS (TODAS AS EMPRESAS QUE
OPERAM NO TERRITORIO NACIONAL), BEM
COMO SERVICO DE HOSPEDAGEM NO
TERRITORIO NACIONAL, VISANDO ATENDER,
SOB DEMANDA AS NECESSIDADES DA
FUNDACAO GUIMARAES DUQUE NA
EXECUCAO DOS MAIS DIVERSOS PROJETOS,
CONFORME ANEXO |, DO EDITAL 018/2026.

CONTRATANTE: FUNDACAO GUIMARAES DUQUE, com sede na Av. Francisco Mota, 572, Presidente
Costa e Silva em Mossoré/RN, inscrito no CNPJ/MF sob o n°® 08.350.241/0001-72, neste ato representado
pela Presidente ALINE LIDIANE BATISTA, nesta data, abaixo firmado, no uso de suas atribuicbes
conferidas pela Portaria UFERSA/GAB n° 1.400 de 31 agosto de 2024.

CONTRATADO: , inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na
, fone () CEP , representada por ,
portador(a) do CPF n° , de acordo com a representacao

legal que Ihe é outorgada por procuracgdo/contrato social/estatuto social.

Os CONTRATANTES tém entre si justos e avencados, e celebram o presente contrato, mediante as
clausulas e condi¢des que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1 O presente Contrato tem por objeto o Registro de preco para futura e eventual contratacdo de empresa
especializada nos servicos de agenciamento de viagens na forma eletrénica, por meio de plataforma on-
line de autoatendimento (self-booking), compreendendo, reserva, emissdo, marcacgdo, remarcacao,
reembolso, cancelamento e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais (de
todas as companhias que operam no territério nacional e internacional), passagens rodoviarias (todas as
empresas que operam no territdrio nacional), bem como servico de hospedagem no territério nacional,
visando atender, sob demanda as necessidades da Funda¢cdo Guimardes Duque na execucdo dos mais
diversos projetos, conforme condic8es, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos.
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1.2. Objeto da contratacéo:

= VALOR VALOR
LOTE | ITEM DESCRICAO UND | QTDE UNITARIO TOTAL
VALOR TOTAL

1.3. Integram o presente instrumento, como se nele estivessem transcritos, naquilo que ndo o contrariem:
1.3.1. Edital do Pregéo Eletrénico n° 018/2026;

1.3.2.
1.3.3. Proposta da CONTRATADA,; e
1.3.4. Possiveis anexos vinculado aos documentos citados.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, iniciando a partir da data de assinatura do contrato,
podendo ser prorrogada, por igual periodo, até o limite de 60 (sessenta) meses, observado o interesse
publico e a critério do CONTRATANTE, na forma da Lei n.° 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO

3.1. A execucgdo dos servicos ocorrera, preferencialmente, de forma eletrdnica, por meio de plataforma on-
line de autoatendimento (self-booking) disponibilizada, implantada, mantida e operacionalizada pela
CONTRATADA, com acesso pela CONTRATANTE mediante usuarios previamente autorizados.

3.2. O prazo estabelecido para implantacdo de sistema, treinamento e demais servicos necessarios para o
inicio da execugdo sera de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da assinatura do contrato.

3.3. A plataforma devera ser acessivel por meio da internet, mediante login e senha ou outro mecanismo
seguro de autenticacdo, dispensando a instalacdo de softwares especificos nos equipamentos da
CONTRATANTE, salvo quando tecnicamente necessario e previamente autorizado.

3.4. A plataforma deverda permitir aos usuarios autorizados da CONTRATANTE realizar, de forma
autbnoma, a pesquisa, comparacdo, selecdo e reserva dos servicos de viagem disponibilizados,
compreendendo, ho minimo:

a) passagens aéreas nacionais e internacionais;
b) passagens rodoviarias nacionais; e
¢) hospedagens em hotéis e pousadas.

3.5. Para os servigos de transporte aéreo, a plataforma devera possibilitar a consulta, em tempo real ou
com atualizagdo compativel com os canais de comercializagcao dos respectivos fornecedores, das opgbes
disponiveis, contendo, sempre que aplicavel:

a) origem e destino;

b) data e horério dos voos;

c) companhia aérea;

d) voos diretos e com conexdes;

e) classe tarifaria;

f) disponibilidade de assentos, quando disponibilizada pela companhia;
g) franquia de bagagem;

h) valor total da tarifa;

i) taxas e demais encargos incidentes;

j) regras e condi¢cBes para alteracdo, cancelamento e reembolso; e
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k) demais informacdes necessarias a escolha da op¢ao pelo usuéario.

3.6. Para os servicos de transporte rodoviario, a plataforma devera possibilitar a consulta e selecéo,
sempre que disponibilizadas pelas empresas operadoras, de informacgdes relativas a:

a) origem e destino;

b) data e horario da viagem;

c) empresa transportadora;

d) tipo de servico ou veiculo;

e) duracdo estimada da viagem;

f) disponibilidade de assentos, quando aplicavel;
g) valor da passagem;

h) regras de alteracéo e cancelamento; e

i) demais condicdes necessarias a contratacéo.

3.7. Para os servicos de hospedagem, a plataforma deverda permitir ao usudrio autorizado realizar
diretamente a pesquisa, comparagdo, sele¢do e reserva de hotéis e pousadas, apresentando, sempre que
disponiveis:

a) nome e localizag&o do estabelecimento;

b) periodo da hospedagem;

¢) quantidade de héspedes;

d) tipo e categoria da acomodacéo;

e) valor da diaria e valor total da hospedagem;

f) servigos e comodidades incluidos na tarifa, tais como café da manhd, estacionamento, internet e
outros, quando aplicaveis;

g) taxas e encargos incidentes;

h) condi¢bes de pagamento;

i) politica de cancelamento e eventual cobranca de no-show; e
j) demais condicdes relevantes para a escolha da hospedagem.

3.8. A plataforma devera apresentar ao usuario, antes da concluséo da reserva ou emisséo, as condi¢des
comerciais aplicaveis ao servi¢co selecionado, inclusive o valor total a ser contratado, taxas, encargos,
regras de alteragcdo, cancelamento e reembolso, quando existentes.

3.9. A CONTRATADA deverd assegurar que as informac8es disponibilizadas na plataforma estejam
atualizadas e correspondam as condi¢des efetivamente disponiveis para contratacdo no momento da
pesquisa e da reserva, ndo sendo admitida a ocultacdo injustificada de opcdes tarifarias ou de
fornecedores disponiveis.

3.10. A CONTRATANTE podera estabelecer diferentes niveis de acesso e autorizacdo aos usuarios da
plataforma, de acordo com suas necessidades administrativas, inclusive perfis destinados a pesquisa,
solicitacdo, autorizacéo, reserva, emisséo, alteracédo e cancelamento dos servicos.

3.11. A reserva e/lou emissdo dos servicos devera observar os niveis de autorizacdo definidos pela
CONTRATANTE, ficando a CONTRATADA responsavel por disponibilizar os mecanismos necessarios ao
controle dos usuarios e dos procedimentos realizados na plataforma.

3.12. Apls a conclusdo da reserva e/ou emissdo, a plataforma devera disponibilizar imediatamente ao
usuario autorizado os respectivos comprovantes eletrénicos, bilhetes, vouchers, localizadores, recibos ou
documentos equivalentes, conforme o servigo contratado.

3.13. A CONTRATADA devera manter registro eletrébnico das operacdes realizadas na plataforma,
permitindo a rastreabilidade, no minimo, do usuario responsavel pela operagdo, data e horario, servigo
pesquisado, op¢bes apresentadas, opcdo selecionada, valor, reserva, emisséo, alteragdo, cancelamento e
eventual solicitagdo de reembolso ou crédito.
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3.14. A plataforma devera permitir a emissdo de relatérios gerenciais e operacionais, contemplando,
conforme necessidade da CONTRATANTE, informac8es sobre viagens, hospedagens, usuarios, projetos,

centros de custo, valores contratados, reservas, emissdes, cancelamentos, alteracdes, reembolsos e
créditos.

3.15. A CONTRATADA devera disponibilizar suporte técnico e operacional aos usuarios da
CONTRATANTE para utilizacdo da plataforma, inclusive quanto a dificuldades de acesso, pesquisa,
reserva, emisséo, alteracdo, cancelamento, reembolso e demais funcionalidades disponibilizadas.

3.16. A CONTRATADA devera realizar treinamento inicial dos usuarios indicados pela CONTRATANTE,
em formato on-line ou presencial, no prazo maximo de 10 (dez) dias contados da disponibilizacdo da
plataforma, contemplando, no minimo, acesso ao sistema, pesquisa, comparacdo, reserva, emissao,
alteracdo, cancelamento e consulta de relatérios.

3.17. A CONTRATADA devera disponibilizar canais de atendimento para situacdes que ndo possam ser
solucionadas diretamente pela plataforma, especialmente em casos de alteracdo ou cancelamento de
viagens, problemas de emisséo, indisponibilidade do sistema, interrupgéo ou alteragdo de voos ou viagens
rodoviarias, problemas relacionados a hospedagem, solicitagbes de reembolso e demais ocorréncias
excepcionais.

3.18. O suporte operacional deverd funcionar em horério comercial para as demandas ordinarias e em
regime de atendimento emergencial 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive
feriados, para situacdes que possam comprometer ou interromper a viagem ou hospedagem do usuario.

3.19. Na hipétese de indisponibilidade total ou parcial da plataforma que impeca a realizacdo de reserva
ou emissdo necessaria, a CONTRATADA deverd disponibilizar canal alternativo para atendimento da
demanda, sem prejuizo da continuidade da prestacéo dos servicos.

3.20. As reservas, emissoes, alteragcfes e cancelamentos realizados por canal alternativo em razéo de
indisponibilidade da plataforma deverdo observar as mesmas condicBes comerciais e regras estabelecidas
para as operacOes realizadas por meio eletronico.

3.21. As alteragbes, remarcacdes, cancelamentos e solicitacdes de reembolso poderéo ser realizadas
diretamente pela plataforma, quando essa funcionalidade estiver disponivel, ou mediante acionamento dos
canais de atendimento da CONTRATADA, especialmente quando dependerem de intervencdo da
companhia aérea, empresa rodoviaria ou estabelecimento de hospedagem.

3.22. Nos casos de cancelamento ou alteracdo solicitados pela CONTRATANTE, a CONTRATADA
deverd informar previamente, sempre que possivel, os eventuais custos, multas, diferencas tarifarias,
créditos ou valores passiveis de reembolso, para ciéncia e decisdo da CONTRATANTE.

3.23. Os valores decorrentes de cancelamentos, reembolsos ou créditos deverdo ser devidamente
identificados pela CONTRATADA e demonstrados nos documentos de cobranca e relatérios
disponibilizados a CONTRATANTE, permitindo sua conferéncia e rastreabilidade.

3.24. A CONTRATADA sera responsavel pelas consequéncias decorrentes de erros de emisséao, reserva
ou processamento ocasionados por falha operacional de sua responsabilidade, inclusive quando houver
divergéncia entre a opc¢ao selecionada pelo usuério e o servico efetivamente emitido, sem prejuizo das
demais responsabilidades previstas no contrato.

3.25. A CONTRATADA devera disponibilizar & CONTRATANTE, sempre que solicitado, relatérios e
documentos necesséarios a fiscalizagcdo dos servigos, incluindo comprovantes de emisséo, reservas,
valores cobrados, taxas, cancelamentos, alteracdes, reembolsos e créditos.

3.26. A execucgdo dos servigos devera observar integralmente as condi¢cdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia, no instrumento contratual e na proposta apresentada pela CONTRATADA, ndo sendo
admitida a cobranca de tarifas, taxas ou encargos que ndo estejam previamente previstos ou devidamente
identificados no processo de contratacéo.
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3.27. A CONTRATADA devera manter a plataforma em condi¢cdes adequadas de funcionamento durante
toda a vigéncia contratual, promovendo as atualizacdes, correcbes e manutencfes necessarias a

continuidade dos servicos, sem prejuizo dos canais alternativos de atendimento para situacfes
excepcionais.

3.28. A CONTRATANTE podera solicitar a inclusao, alteracdo ou exclusdo de usuarios autorizados, bem
como a alteracdo dos respectivos niveis de acesso, devendo a CONTRATADA providenciar as
modificacdes solicitadas em prazo compativel com a necessidade operacional da CONTRATANTE.

3.29. A CONTRATADA devera garantir a confidencialidade e a seguranca das informacdes inseridas e
processadas na plataforma, especialmente aquelas relacionadas aos usuarios, passageiros, viajantes,
documentos e operacoes realizadas, observada a legislagao aplicavel.

3.30. A utilizacdo da plataforma ndo afasta a responsabilidade da CONTRATADA pela adequada
prestacdo dos servicos de agenciamento contratados, permanecendo sob sua responsabilidade o suporte,
processamento das operagOes, interlocucdo com os fornecedores de transporte e hospedagem,
alteracdes, cancelamentos, reembolsos e demais providéncias necessérias a execugao do objeto.

3.31. A execugdo dos servicos ocorrerd sob demanda, de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE, néo implicando a disponibilizacdo da plataforma ou o registro de precos obrigacdo de
consumo minimo ou de contratagdo de quantidade minima de passagens, hospedagens ou demais
Servigos.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

4.1. O valor total da contratacdo é de R$ xxxxxxxx (valor por extenso).

4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguros e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera feito através de transferéncia bancaria na conta do favorecido, ou em caso de
projetos fomentados por entes privados ou autofinancidveis, o pagamento sera feito por meio de boleto
bancario, ou alternativamente, podera ser realizado através de pix.

5.2. O pagamento ocorrerd apés a realizacdo do objeto desta licitacdo e ndo podera ser efetuada a
Contratada caso a mesma encontre-se em situagao irregular, quanto as condi¢@es iniciais de habilitacdo.

5.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos ap0ds a realizagdo definitiva dos servigos
contratados e mediante a apresentacdo da nota fiscal.

5.4. O pagamento somente se efetivara apds o atesto da respectiva nota fiscal, pelo coordenador do
projeto, a quem caberd confirmar se os mesmos se encontram em conformidade com as condi¢Ges
estipuladas no Edital e seus anexos.

5.5. Havendo circunstancia que desaprove a liquidacao da despesa, o pagamento sera sustado até que a
Contratada providencie as medidas sanadoras necessarias. Nesse caso, a contagem do prazo para
pagamento serd interrompida e reiniciada somente quando resolvida a situacdo de impedimento do
pagamento.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante
da licitante vencedora.
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6.2. Notificar, formalmente e por escrito, a Contratada todos os problemas/imperfeicbes verificadas no
material, determinando as mudancas necessarias e fixando os prazos para a solu¢do dos mesmos.

6.3. Solicitar imediata troca do material que seja entregue em desacordo com as exigéncias e/ou
especificacdes do Edital e seus anexos.

6.4. Assegurar 0s recursos necessarios para liquidacao das despesas oriundas da execucédo do objeto.

6.5. Efetuar o pagamento do objeto deste certame, na forma convencionada e mediante a apresentacao
de nota fiscal e demais documentac¢fes, devidamente atestada.

6.6. Aplicar as penalidades cabiveis e regulamentares, em caso de falhas contratuais cometidas por parte
da Contratada, caso a Contratante julgue necessario ap0s suas respectivas analises.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

7.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicagdo da Lei Federal n°® 14.133/2021, a Contratada devera
ainda:

7.1.1. Realizar o servigo exatamente conforme descrito no Edital e seus anexos.

7.1.2. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo, sem prévia ou
expressa anuéncia da FGD.

7.1.3. Comunicar a FGD qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos
necessarios.

7.1.4. Indicar os funcionarios que ficardo responsaveis pelo atendimento a FGD durante o horario
de atendimento comercial da empresa, bem como seus respectivos substitutos, em caso de
afastamentos, os quais deverdo acessar permanentemente o(s) e-mail(s) de contato fornecido(s)
pela empresa contratada para verificar a existéncia de solicitagbes por parte da Contratante.

7.1.5. Manter os dados de contato e representacdo devidamente atualizados perante a
Contratante, em especial aqueles relativos ao preposto e enderecos fisicos.

7.1.6. Manter a regularidade juridica, econdmica, financeira e fiscal, bem como sua qualificacédo
técnica, durante toda a execuc¢do do Contrato, bem como cumprir fielmente todas as disposi¢des
constantes no Termo de Referéncia.

7.1.7. Ter plenas condi¢cdes de entregar o objeto estabelecido em contrato e/ou autorizagdo de
compra expedida pela Contratante, atendendo todas as condi¢cdes previstas no Termo de
Referéncia;

7.1.8. Apresentar os precos do objeto contratual abrangendo todas as despesas, entre as quais
destacam-se: impostos, taxas, fretes e demais encargos, de qualquer natureza, que se facam
indispensaveis a perfeita execugdo do objeto, deduzindo os abatimentos eventualmente
concedidos;

7.1.9. Substituir, reparar e/ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato
em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorre¢es resultantes da execucdo ou de materiais
empregados.

7.1.10. Fazem parte das RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA todas as exigéncias
descritas neste Edital e respectivos anexos, independentemente de suas transcricBes para este
item.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

8.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacéo, independentemente de declaragcédo ou de aceitagdo expressa.
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8.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

8.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

8.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

8.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacéo para fins de comprovagédo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

8.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

8.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

8.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgéo formulados.

8.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacBes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

8.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

8.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, afim de garantir
a reutilizacéo desses dados pela Administragdo nas hipéteses previstas na LGPD.

8.12. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacg0es, editadas na forma da LGPD.

8.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES

9.1. Caso a licitante vencedora se recuse a fornecer o objeto dentro prazo e condi¢des estabelecidas,
reservar-se-a a FGD o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagédo e assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis observados o disposto nos incisos
XV, XVI e XXIlI, do art. 11, do Decreto 3.555/2000.

9.2. Ocorrendo a situagédo prevista no item anterior, sera facultado ao solicitante negociar com o(s)
fornecedor(es) remanescente(s) objetivando alcancar melhores precos, prazos e condi¢cdes de entrega.

9.3. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, ap6s o término do prazo estipulado para entrega, a FGD
podera aplicar a Contratada as seguintes sanc¢des, garantida a ampla defesa:

9.3.1. Adverténcia;
9.3.2. Multa;
9.3.3. Suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a FGD e
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a UFERSA, por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos;
9.3.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

9.4. A multa prevista no item 9.3.2, podera ser aplicada quando a contratada atrasar a entrega ou
realizacdo do servico ou entregar em desacordo com o Termo de Referéncia. O valor da multa sera
aplicado no percentual de 5,0% (cinco por cento) sobre o valor total da autorizagdo de fornecimento ou
contrato, por infragdo a qualquer clausula ou condi¢do nao solucionada no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, que sera automaticamente descontado do valor do faturamento que a contratada vier a fazer jus,
somados a multa de mora de 0,33% (trinta e trés décimos por cento) por dia de atraso, até o limite de 30
(trinta) dias, independentemente das sancdes legais que possam ser aplicadas, de acordo com o que
versa a lei 14.133/2021, salvo se o prazo for prorrogado pela Administracdo da FGD.

9.5. As sancbes previstas no item anterior (adverténcia, suspensao temporaria em participacdo em
licitacdo promovida pela FGD/UFERSA e impedimento de contratar com a Administracdo e declaracéo de
inidoneidade) poderao ser aplicadas juntamente com a de multa, facultada a defesa prévia do interessado
no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

9.6. A licitante estarg, ainda, sujeita as penalidades previstas nos artigos e incisos da lei 14.133/2021.
9.7. Ocorrida a inadimpléncia, a multa sera aplicada pela FGD, observando-se o seguinte:

9.7.1. A multa sera deduzida do valor liquido do faturamento da licitante vencedora. Caso o valor do
faturamento seja insuficiente para cobrir a multa, a licitante vencedora sera convocada para
complementacdo do seu valor, no prazo de 10 (dez) dias;

9.7.2. Nao havendo qualquer importdncia a ser recebida pela licitante vencedora, esta sera
convocada a recolher a FGD, o valor total da multa, no prazo de 10 (dez) dias contado a partir da
data da comunicacéo.

9.8. A licitante vencedora tera um prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir da data da cientificagao
da aplicacdo da multa, para apresentar recurso a FGD. Ouvido o encarregado para o acompanhamento de
entrega do material, o recurso serd apreciado pela Administracdo da FGD, que podera relevar ou ndo a
multa.

9.9. As sancBes s6 poderdo ser relevadas nas hipoteses de caso fortuito ou forga maior, devidamente
justificadas e comprovadas, a juizo da Administracéo da FGD.

9.10. Do ato que aplicar a penalidade caberd recurso a autoridade superior, no que couber, conforme
previsto nos artigos e incisos da lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL
10.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

10.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma
fixado para o contrato.

10.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e
b) Podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.
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10.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigag6es nele estipuladas, ou antes do prazo

nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

10.4.1. Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

10.4.2. A alteracéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingcdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

10.4.3. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragéo subjetiva.

10.5. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

11.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.5.2. Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.5.3. Indenizac¢bes e multas.

10.6 A extingcdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagédo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput,
da Lei n.° 14.133, de 2021).

10.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacéo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n® 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS CASOS OMISSOS

11.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACOES

12.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

12.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, 0S acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL

13.1. No caso de descumprimento das condi¢des estabelecidas por parte da CONTRATADA, ou o fizer
fora das especificacdes e/ou condi¢cdes avencadas, a contratante podera rescindir o contrato e aplicar as
disposicdes contidas na Lei 14.133/2021.

13.2. Na hipétese de ocorrer a sua rescisdo administrativa, sdo assegurados a FGD os direitos previstos
na Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PUBLICACAO

14.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no respectivo sitio oficial na Internet,
bem como no Portal de compras do governo, observado o Art. 9° do Decreto n° 8.241/2014.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO
15.1. Fica eleito o foro da Comarca de Mossor6/RN, para dirimir quaisquer davidas decorrentes do

presente Contrato.

15.2. E por estarem assim contratados, firmam as partes o presente instrumento de Contrato de
fornecimento de itens diversos a FGD, o qual é lavrado em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para um
Unico fim, o que é ratificado pelas testemunhas que se leem abaixo.

Mossor6,  de de 2026.

Aline Lidiane Batista Representante legal contratada
PORTARIA UFERSA/GAB N° 1.400/2024 CPF: XXX XXX XXX-XX

Presidente da FGD Cargo ocupado pelo representante

08.350.241/0001-72 CNPJ da contratada

Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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